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________________В.А.Тарасов
№ _231  «09»октября  2009  года
Административный регламент

по осуществлению функции и предоставлению  муниципальной услуги населению «Организация приватизации муниципального жилищного фонда

Городского округа Верхняя Тура»
I. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги.

      Настоящий административный регламент (далее Регламент) устанавливает порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) предоставления муниципальной услуги «Организация приватизации муниципального жилищного фонда» Городского округа Верхняя Тура (далее - муниципальная услуга).
1.2. Наименование отраслевого (функционального) органа Администрации Городского округа Верхняя Тура, предоставляющего муниципальную услугу.

     Муниципальная услуга предоставляется отделом по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям (далее Отдел) Администрации Городского округа Верхняя Тура (далее – Администрация).
1.3.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

       Предоставление муниципальной услуги по приватизации осуществляется в соответствии с:

- частью первой Гражданского Кодекса Российской Федерации от 30 ноября 1994г. № 51-ФЗ;

- Жилищным Кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 188-ФЗ;

- Федеральным законом от 21.07.1997г. №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 4 июля 1991г. № 1541-I "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации":

- Уставом муниципального образования Городской округ Верхняя Тура (в редакции от 15.04.2009г.), утвержденного Решением Верхнетуринской городской Думой от 18.05.2005г. № 27.
1.4. Результаты предоставления муниципальной услуги.

     1.4.1.Результатами предоставления муниципальной услуги по приватизации являются:

- передача жилого помещения в собственность граждан;

- отказ в приватизации жилого помещения.
    1.4.2. Процедура предоставления муниципальной услуги по приватизации завершается путем:

- заключения договора передачи (приватизации) жилого помещения в собственность;

- направления заявителю уведомления об отказе в приватизации жилого помещения.
1.5. Получатели муниципальной услуги.

 Получателями муниципальной услуги  являются физические лица:

- граждане Российской Федерации,  имеющие право пользования и не утративших право пользования жилым помещением, которое является муниципальной или государственной собственностью.

- от имени физических лиц заявления о предоставлении услуги могут подавать, в частности:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
1.6. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги или являющиеся источником получения информации:
-  Кушвинское бюро технической информации и регистрации недвидимости СОГУП «Областной Центр недвижимости» в части выдачи  и изготовления технического  и кадастрового паспортов на жилое помещение, для чего осуществляет выезд на адрес;   

- Кушвинский отдел Управления Федеральной регистрационной службы по Свердловской области– в части регистрации договора на передачу  жилого помещения в собственность граждан в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- органы нотариата – доверенность, если гражданин не может присутствовать при подаче заявления на приватизацию и получении документов;

-  МУ «Служба единого заказчика» - в части выдачи справок о прописанных в данной квартире лицах;

- судебные органы, в случае обращения граждан;

- органы опеки и попечительства - в части решения на действие в интересах несовершеннолетнего одного законного представителя;

II. Требования, предъявляемые к порядку предоставления
 муниципальной услуги по приватизации 
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления  муниципальной услуги.
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой  и общедоступной.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги включает в себя информирование непосредственно в Администрации, а также с использованием средств телефонной и почтовой связи (в том числе электронной почты), средствах массовой информации, на информационном стенде Администрации.

2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации, по предоставлению муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги по приватизации производится по адресу: г. Верхняя Тура, ул.Машиностроителей, 18. 
График работы Администрации по предоставлению муниципальной услуги по приватизации: 
Таблица 1

	День недели
	Время приема

	Понедельник
	работа с документацией 

	Вторник
	 С 8.00 до 17.00, обед с 12.30 до 13.30 

 Прием заявлений по приватизации жилых помещений, консультирование граждан, выдача договоров 

	Среда
	работа с документацией

	Четверг
	С 8.00 до 17.00, обед с 12.30 до 13.30 

прием заявлений по приватизации жилых помещений, консультирование граждан,
выдача договоров 

	Пятница
	работа с документацией


Телефоны для справок: 4-66-22.

            Адрес в сети Интернет: admintura@yandex.ru.  

2.1.2. Порядок получения заявителями информации (консультаций) по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.1.2.1. Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) заявители могут обратиться:

- в устном виде на личном приеме или посредством телефонной связи к специалисту Отдела;

- в письменном виде почтой или по электронной почте в адрес Администрации.

2.1.2.2. Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;
- перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема заявителей и выдачи документов;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
2.1.2.3. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе исполнения муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в устном виде посредством телефонной связи или личного посещения, а также в письменном виде.

2.1.2.4. Основными требованиями к информированию (консультированию) заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования об услуге;

- четкость в изложении информации об услуге; 

- удобство и доступность получения информации об услуге;

- оперативность предоставления информации об услуге.

2.1.3. Обязанности должностных лиц при информировании (консультировании) по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.1.3.1. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи ответственный специалист, сняв трубку, должен назвать наименование своего Отдела,  должность, фамилию, имя, отчество. 

В конце информирования специалист должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор по телефону не должен продолжаться в среднем более 10 минут. 

2.1.3.2. Индивидуальное устное информирование осуществляется ответственным специалистом при личном обращении заинтересованных лиц.

Ответственный специалист, осуществляющий устное информирование на личном приеме, должен  принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц  при индивидуальном устном информировании не может превышать в среднем 15 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляется в среднем не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.  

При устном обращении заинтересованных лиц специалист, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться с вопросом в письменной форме либо согласовать другое время для получения консультации.

2.1.3.3. Специалист, осуществляющий консультирование (по телефону или на личном приеме) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Во время разговора специалист Отдела должен произносить слова четко, излагать информацию подробно. 

2.1.3.4. Индивидуальные письменные обращения заинтересованных лиц осуществляются путем почтовых отправлений, отправлений по электронной почте, либо предоставляются лично в Администрацию.
В случае получения запроса на письменную консультацию заявителя Администрация обязана ответить на него в срок до 30 дней.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой Администрации. 

Лицо, заинтересованное в получении информации о предоставлении муниципальной услуги, в письменном обращении в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ на поставленный вопрос.

В случае отсутствия в запросе названной выше информации, такое обращение вправе не рассматриваться.

2.1.4. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги.
2.1.4.1. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, использования информационных стендов в Администрации. 

2.1.4.2. На информационном стенде размещается следующая информация:

- график работы, фамилии, имена, отчества и долж​ности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц, контактный телефон;

- Административный регламент;

- перечень и формы документов, необходимых для  предоставления муниципаль​ной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляю​щих муниципальную услугу.

- справочная информация об органах и организациях, участвующих в предостав​лении муниципальной услуги с указанием адресов и справочных телефонов. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 30 минут.
Общий срок предоставления услуги не должен превышать 2 месяца со дня предос​тавления всех документов, необходимых для заключения договора на передачу в собст​венность граждан квартиры (дома)  ст. 8 Закона ФЗ от 04.07.91г. № 1541-1.

2.3. Перечень оснований для приостановления, отказа в предоставлении муни​ципальной услуги.
2.3.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги яв​ляются:
- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставле​ния услуги на определенный ими период;

- на основании определения или решения суда о приостановке оформления договора при​ватизации на определенный период.

- при непредставлении необходимых документов.

2.3.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие документов, перечисленных в пункте 2.5. настоящего Административ​ного регламента;

- несоответствие заявителя требованиям, указанным в п. 1.5. настоящего Админи​стративного регламента;
- документы представлены в ненадлежащий орган;

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверен​ность на осуществление действий; (доверенность оформляется у нотариусов);

- при отсутствии одного из членов семьи, прописанных в данном жилом помеще​нии;

- право приватизации уже было использовано;

            -  нахождение жилого помещения в аварийном состоянии.
2.4.Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в здании администрации Городского округа Верхняя Тура, расположенном по адресу: г.Верхняя Тура, ул. Машиностроителей, 18, кабинет № 8. 

Прием заинтересованных лиц осуществляется согласно графику приема специали​стом Отдела, указанному в пункте 2.1.1. настоящего Административного регламента. 

Время предоставления перерыва для отдыха и питания работников устанавливается правилами внутреннего трудового распорядка Администрации.

В помещениях для работы с заявителями и в местах ожидания должны создаваться комфортные условия для специалистов и заявителей (посетителей), размещаться информационные стенды. 

Места исполнения функции должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Для ожидания приема, заполнения необходимых для исполнения функции документов отводятся места, оборудованные стульями, столами  которые обеспечиваются писчей бумагой, ручками, бланками документов. 

Рабочее место (рабочая зона) специалиста, исполняющего функцию, оборудуется телефоном, компьютером с возможностью доступа к необходимым базе данных информационной системы Отдела, печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме исполнять функцию.  

2.5. Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от заявителей, способах их получения от заявителей и порядке их предоставления
2.5.1. Заявители представляют в Отдел заявление о приватизации жилого помещения, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также несовершеннолетними с 14 лет с согласия родителей, опекунов ((Приложение № 1 к Административному регламенту);

2.5.2. К заявлению прилагаются:

-  паспорт нанимателя и членов семьи;       

- свидетельство о рождении (на несовершеннолетних детей);                                                    
- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) – нотариально заверенную доверенность;

- ордер, либо договор социального найма на жилое помещение;

- справка, подтверждающая, что ранее право на приватизацию жилого помещения не было использовано - для граждан, изменивших место жительства (регистрации) после 04.07.1991г. (срок действия – 3 месяца);

- справка о составе семьи- выдает паспортист МУ «Служба единого заказчика» (срок действия – 10 дней);

- технический паспорт на жилое помещение, выдаваемый органами технической инвентаризации;

- выписку из технического паспорта жилого строения на комнату в коммунальной квартире;

- в случаях предусмотренных законодательством, документ органов опеки и попечительства;

- отказ гражданина от участия в приватизации жилья подписывается лично гражданином в присутствии уполномоченного специалиста Отдела в заявлении о приватизации жилья или может быть удостоверен нотариально в порядке, установленном Основами законодательства о нотариате от 11.02.1993г .№ 4462-1,  в случае проживания гражданина за пределами г. Верхняя Тура 
2.6. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги.
      Муниципальная услуга по приватизация жилищного фонда, находящегося на территории Городского округа Верхняя Тура,  предоставляется бесплатно.
III. Административные процедуры

   3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муници​пальной услуги предоставлено в блок-схеме (Приложение № 2 к Административному рег​ламенту).
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления, прием документов, необходимых для приватизации;

         - правовая экспертиза документов на приватизацию жилого помещения и проверка       законности требования заявителя о приватизации;

- оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае отказа;

- оформление договора передачи (приватизации) жилого помещения в собственность

3.2. Прием заявлений, документов.

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Администрацию с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.2. Специалист Отдела, уполномоченный на прием заявлений и оформлению документов по приватизации (далее специалист Отдела), устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, полномочия  заявителя, в том числе полномочия  представителя  правообладателя действовать от его имени, наличие всех  документов,  необходимых для подачи заявления и наличие всех документов, исходя из соответствующего перечня (перечней) документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги.

3.2.3. Специалист Отдела проверяет соответствие представленных документов требованиям, определяемым п.2.5.настоящего Регламента.

3.2.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в  настоящем Регламенте, специалист Отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист Отдела возвращает представленные документы;

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист Отдела обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.2.5. Заявление на приватизацию квартиры (дома)  заполняется в простой письменной форме  в присутствии специалиста Отдела (приложение №1), записи в заявлении производятся разборчиво, синей, фиолетовой или черной пастой.
3.2.6. Общий максимальный срок приема документов от физических лиц и их представителей не может превышать 30 минут при приеме документов на предоставление прав на одно жилое помещение.

3.2.7. Специалист Отдела регистрирует заявление в день подачи заявления в журнале регистрации заявлений по приватизации жилых помещений, расписывается в журнале за прием документов. Также в журнале расписывается заявитель о сдаче документов. 
3.3. Правовая экспертиза документов, представленных для приватизации жилого помещения, и проверка законности требования 

заявителя о приватизации 

         3.3.1. Специалист Отдела проверяет:

- принадлежность жилого помещения к муниципальной собственности;

- соответствие требованиям законодательства формы и содержания документа о праве пользования жилым помещением (обладала ли организация, оформившая правоустанавливающий документ, соответствующими полномочиями, а также уполномоченное ли лицо подписало этот документ);

- правоспособность лиц, претендующих на участие в приватизации жилого помещения;

- наличие полномочий у представителей, если заявление оформлено представителями;

- соблюдение прав и законных интересов третьих лиц, не участвующих в приватизации жилого помещения;

- проверяет действительность иных документов, не являющихся правоустанавливающими, но необходимых для осуществления приватизации жилого помещения;

- проверяет соответствие представленных документов перечню необходимых документов, указанных в п. 2.5.Административного регламента;

 3.3.2. Проверка представленных документов проводится в течении пяти дней с момента подачи заявления о приватизации.
   3.4. Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.1. Основанием для начала процедуры оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги является принятие решения специалистом Отдела о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. Специалист Отдела готовит письменное уведомление  об отказе в предоставлении права  на приватизацию  квартиры (дома) на бланке администрации с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, подписывает уведомление глава администрации. 

3.4.3. Секретарь администрации регистрирует уведомление в журнале регистрации исходящей документации по администрации, передает в Отдел оба экземпляра уведомления.
3.4.4. Специалист Отдела выдает заявителю письменное уведомление об отказе в предоставлении услуги или через секретаря администрации осуществляет отправку уведомления почтой.

         3.4.5.Специалист Отдела второй экземпляр уведомления об отказе в приватизации жилого помещения и иные документы, поступившие и сформированные в ходе рассмотрения заявления о приватизации жилого помещения, подшивает  в дело.

         3.4.6. Заявители на любом этапе предоставления муниципальной услуги по приватизации (до государственной регистрации перехода права на жилое помещение) имеют право отказаться от процедуры приватизации жилого помещения.

        3.4.7.Основанием для прекращения процедуры приватизации жилого помещения является письменное заявление гражданина, обладающего правом пользования жилым помещением на условиях социального найма. 

       3.4.8. Специалист отдела проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, правоспособность заявителя, возвращает заявителю документы, представленные для приватизации жилого помещения.
        3.4.9. Процедура оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется  в срок не более десяти рабочих дней с момента регистрации заявления.
3.5. Заключение договора передачи (приватизации) жилого помещения в собственность

3.5.1. Передача жилых помещений в собственность граждан оформляется договором передачи, заключаемым Администрацией с гражданином, получающим жилое помещение.

3.5.2. Договор передачи готовится специалистом Отдела в трех экземплярах в течении тридцатидневного срока с момента подачи заявления о приватизации жилья.
3.5.3. Специалист Отдела регистрирует договор в книге регистрации договоров путем внесения записи о порядковом номере и дате договора, адресе жилого помещения, фамилии, имени, отчества нанимателя, дате выдачи договора. 
          3.5.4. Документы, предоставленные гражданами в Администрацию для приватизации жилья, формируются в отдельные дела и составляют архив, имеющий срок хранения 75 лет.
Документы и информация из архивных дел предоставляются Администрацией по запросам органов власти (судебных, следственных, административных и др.) и собственникам помещений в порядке, установленном действующим законодательством. 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги по приватизации
         4.1.Специалист, уполномоченный на прием заявлений и оформлению документов по приватизации жилых помещений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема документов, за соблюдение сроков, порядка проведения правовой экспертизы документов и проверки законности требования заявителя о приватизации жилого помещения, соответствие результатов проведенной правовой экспертизы документов и проверки законности требования заявителя о приватизации жилого помещения требованиям законодательства, соблюдение сроков и порядка подготовки уведомления об отказе в приватизации жилого помещения, за соблюдение сроков и порядка выдачи договора передачи,  установленных настоящим Административным регламентом.

        4.2. Контроль за соблюдением и исполнением специалистом Отдела положений настоящего Административного регламента осуществляет начальник Отдела. 

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного 
лица, а также принимаемого им решения, при предоставлении муниципальной услуги по приватизации 
          5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Администрации по приватизации в досудебном и судебном порядке.

          5.2. Информация для заявителей об их праве на внесудебное обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги по приватизации, и порядке использования данного права размещается на информационном стенде в помещении Администрации.

          5.3. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц, участвующих в административных процедурах предоставления муниципальной услуги у главы Администрации или его заместителя.

          5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является обращение заявителя с жалобой лично (устно) или поступление письменного предложения, заявления или жалобы (далее - письменное обращение).

          5.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрации такого обращения.

          5.6. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в которое направляет письменное обращение, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

           5.7. Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

- наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста Отдела, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

           5.8. По результатам рассмотрения обращения главой Администрации либо его заместителем принимается решение об удовлетворении требований заявителя, либо об отказе в его удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

           5.9. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

           5.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

            5.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

            5.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Администрации или его заместитель вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

             5.13. Приватизация жилого помещения может быть оспорена только в судебном порядке. Обжалование отказов в приватизации жилого помещения осуществляется также в судебном порядке.
              5.14. Гражданин вправе в течение трёх месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод обратиться с заявлением в районный суд по его месту жительства или по месту нахождения органа местного самоуправления, решение, действие (бездействие) которых оспариваются.

Приложение № 1.
В администрацию  Городского округа                                                                                                                                                                                                                                Верхняя Тура                                                                                                                                                                                                                                                                       







от    _______________________________  

         ___________________________________

                                  проживающего по адресу:_____________

___________________________________

Телефон:___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


В соответствии с действующим законодательством РФ просим передать нам (мне) в __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________





(долевую, совместную, единоличную)

собственность, занимаемую нами (мной) квартиру, расположенную  по адресу: город Верхняя Тура, улица ______________________________________, дом № _______, кв. № ________.


Собственниками квартиры с согласия всех проживающих становятся:

	№ п/п
	Степень родства
	Ф.И.О. членов семьи 

(полностью)
	Дата рождения
	Данные паспорта, свид. о рождении (серия, №, кем и когда выдан)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


К заявлению прилагаются:

· ордер;

· справка о прописке;

· ______________________________________________________________________________________________________________________________________________

	№

п/п
	Ф.И.О. будущих собственников
	Подписи будущих

собственников

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	№

п\п
	Ф. И. О.
	Подписи совершеннолетних членов семьи, отказывающихся от приватизации квартиры (подпись)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Подписи совершеннолетних членов семьи удостоверяю:

Инспектор отдела по управлению

муниципальным имуществом_____________________ 
Дата ________________________

Блок- схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда Городского округа Верхняя Тура
















































Возврат документов





Дополнительные условия для заявителя после предоставления услуги – регистрация договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним в Кушвинском отделе Управления Федеральной регистрационной


 службы по Свердловской области.





























Заключение договора передачи (приватизации) жилого помещения в собственность





Уведомление граждан об отказе в приватизации жилого помещения








Уведомление граждан о положительном решении вопроса о приватизации жилого помещения





Принятие решения о приватизации жилого помещения





Правовая экспертиза документов на приватизацию жилого помещения и проверка законности требования заявителя о приватизации





Регистрация заявления





Расписка о приеме документов








Прием заявления и документов





Обращение заявителя
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