Утвержден

Постановлением Главы
Городского округа Верхняя Тура
 от 05.12.2017 N220        
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ПОРУБОЧНОГО БИЛЕТА И (ИЛИ) РАЗРЕШЕНИЯ НА ПЕРЕСАДКУ ДЕРЕВЬЕВ И КУСТАРНИКОВ НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНЯЯ ТУРА"

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Подраздел 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории Городского округа 
Верхняя Тура" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников правоотношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Действие настоящего Административного регламента распространяется на правоотношения, возникающие при оформлении разрешения на рубку или пересадку деревьев или кустарников (зеленых (лесных) насаждений), связанные с застройкой территории населенных пунктов, входящих в состав Городского округа Верхняя Тура, прокладкой коммуникаций, строительством линий электропередачи и (или) других объектов в пределах и в порядке, установленных действующим законодательством.

2. Действие настоящего Административного регламента не распространяется на:

1) правоотношения, связанные с вынужденной  рубкой (сносом) и (или) пересадкой деревьев и кустарников внутри жилых кварталов, обусловленных жалобами жильцов, проведением работ по устранению последствий аварий инженерных сетей и (или) по плановому ремонту инженерных сетей, работ по уходу за зелеными насаждениями (обрезка, омоложение, снос больных, усохших и отслуживших свой нормативный срок зеленых насаждений), реконструкцией зеленых насаждений, обеспечением нормальной видимости технических средств регулирования дорожного движения, обеспечением безопасности движения транспорта и (или) пешеходов, разрушением корневой системой деревьев фундаментов зданий, асфальтовых покрытий тротуаров и проезжей части дорог.

2) правоотношения, связанные с рубкой лесных насаждений в городских лесах городских лесов Городского округа Верхняя Тура. 

Подраздел 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

3. Получателем муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, является заинтересованный гражданин, индивидуальный предприниматель или юридическое лицо, которые владеют земельными участками на праве собственности, либо на ином праве (далее - заявитель).

От имени заявителя может выступать его представитель, имеющий право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в случае наделения его в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

Подраздел 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Органом местного самоуправления городского округа, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, является Администрация Городского округа Верхняя Тура (далее - Администрация).

Прием заявления и иных документов от заявителя, а также подготовка и оформление документации для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, осуществляются Комитетом по управлению городским и жилищно-коммунальным хозяйством (далее - Комитет). 

5. Почтовый адрес Администрации: 624320, Свердловская область, город Верхняя Тура, ул. Иканина, дом 77. Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет: http://www.v-tura.ru/
Режим работы Администрации:

понедельник - четверг: с 08.00 часов до 17.00 часов (перерыв на обед: с 12.30 часов до 13.18 часов);

пятница: с 08.00 часов до 16.00 часов (перерыв на обед: с 12.30 часов до 13.18 часов);

суббота и воскресенье: выходные дни.

6. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Комитетом по адресу: Свердловская область, город Верхняя Тура, ул. Иканина, дом 77, каб.409.
Режим работы Комитета:

понедельник - четверг: с 08.00 часов до 17.00 часов (перерыв на обед: с 12.30 часов до 13.18 часов);

пятница: с 08.00 часов до 16.00 часов (перерыв на обед: с 12.30 часов до 13.18 часов);

суббота и воскресенье: выходные дни.

Время приема заявителей специалистами Комитета по вопросам предоставления муниципальной услуги:

понедельник - четверг: с 08.00 часов до 17.00 часов (перерыв на обед: с 12.30 часов до 13.18 часов);

пятница: с 08.00 часов до 16.00 часов (перерыв на обед: с 12.30 часов до 13.18 часов);

7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, и консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Комитета:

1) непосредственно;

2) с использованием телефонной связи;

3) посредством размещения на официальном сайте Администрации в сети Интернет по адресу http://www.v-tura.ru/; 

4) опубликованием в средствах массовой информации (в том числе посредством официального опубликования настоящего Административного регламента);

5) изданием справочно-информационных материалов;

6) размещением на информационном стенде в здании Администрации.

8. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Комитета. Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи, электронной почты. Консультации предоставляются по вопросам:

1) правильности оформления заявлений;

2) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

4) иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

9. Если специалист, принявший телефонный звонок, не может ответить на поставленные вопросы самостоятельно, звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени Комитета.
10. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

11. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Комитета:
1) при непосредственном обращении заявителя;

2) с использованием почтовой связи, телефонной связи, электронной почты.

12. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

13. Информация, указанная в пунктах 4 и 5 настоящего Административного регламента, размещается:

1) в печатной форме на информационных стендах в вестибюле (фойе) здания Администрации;

2) в электронном виде на официальном сайте Администрации в сети Интернет.

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

14. Наименование услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом: "Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории Городского округа Верхняя Тура".

Подраздел 2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА (СТРУКТУРНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ), УЧРЕЖДЕНИЯ,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

15. Органом местного самоуправления Городского округа Верхняя Тура, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, является Администрация.

16. Прием заявления и иных документов от заявителя, а также подготовка и оформление документации для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, осуществляются Комитетом.

Подраздел 3. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
17. Результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, является предоставление заявителю разрешения на рубку деревьев или кустарников или разрешение на пересадку деревьев и кустарников, либо решение об отказе в предоставлении указанного разрешения.

18. По результатам предоставления муниципальной услуги заявителю
выдается:

1) порубочный билет - разрешение на вырубку деревьев и кустарников;

2) разрешение на пересадку деревьев и кустарников;

3) решение об отказе в предоставлении разрешения на рубку и (или) пересадку деревьев и кустарников.

Подраздел 4. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

19. Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом:

20 календарных дней (со дня регистрации заявления)
Подраздел 5. ПЕРЕЧЕНЬ ЗАКОНОВ, НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ,
НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ,

РЕГУЛИРУЮЩИХ ОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ В СВЯЗИ

С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

20. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, осуществляется в соответствии с:

Лесным кодексом Российской Федерации ("Собрание законодательства Российской Федерации", 11 декабря 2006 года, N 50, ст. 5279);

Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации", N 40, 6 октября 2003 года, ст. 3822);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 168, 30 июля 2010 года);

Уставом Городского округа Верхняя Тура;
Правилами благоустройства на территории Городского округа Верхняя Тура, утвержденными Решением Думы Городского округа Верхняя Тура от 26 февраля 2013 года N 9;
Подраздел 6. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ, МУНИЦИПАЛЬНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ

21. Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, заявитель или уполномоченное им лицо представляет заявление о предоставлении разрешения на рубку и (или) пересадку деревьев и кустарников (по форме согласно Приложению №1 к настоящему Административному регламенту), в котором в обязательном порядке указываются:

1) официальное наименование заявителя - юридического лица, либо полностью фамилия, имя, отчество заявителя - физического лица (в том числе индивидуального предпринимателя), адрес места нахождения (места жительства), а также контактный телефон заявителя или его представителя;

2) ходатайство о предоставлении разрешения на рубку и (или) пересадку деревьев и кустарников  на соответствующем земельном участке, предоставленном заявителю;

3) вид права заявителя на земельный участок, на котором предполагается вырубка.

22. Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, необходимо также представление следующих документов:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося гражданином, либо личность представителя гражданина или юридического лица;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя гражданина или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, либо выписку из единого государственного реестра юридических лиц или единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в отношении соответствующего юридического лица или индивидуального предпринимателя);

4) копии правоустанавливающих документов на земельный участок, на котором предполагается осуществление вырубки зеленых (лесных) насаждений;

5) копия разрешения на строительство и (или) на производство иных работ (в случае если законодательством установлена обязанность получения заявителем разрешения на строительство и (или) на производство иных работ).
23. Заявитель вправе представить документы, указанные в подпунктах 3 - 5 пункта 22 настоящего Административного регламента, по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов по собственной инициативе не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

24. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, должны соответствовать следующим требованиям:

1) тексты документов должны быть оформлены на русском языке или иметь нотариально удостоверенный перевод на русский язык;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

3) фамилии, имена, отчества, адреса места жительства физических лиц должны соответствовать данным, содержащимся в документах, удостоверяющих личность;

4) документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и (или) иных исправлений;

5) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

6) документы не должны быть исполнены карандашом.

25. Заявитель вправе подать заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, в форме электронного документа.

26. В случае, если заявление подается в форме электронного документа, в том числе, с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" и региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области", прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются простой электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи", Постановления Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года N 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг".

Подраздел 7. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ИНЫХ ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ

27. Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, требуется представление следующих документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

1) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, либо выписку из единого государственного реестра юридических лиц или единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в отношении соответствующего юридического лица или индивидуального предпринимателя);

2) копии правоустанавливающих документов на земельный участок, на котором предполагается осуществление вырубки зеленых (лесных) насаждений;

3) копия разрешения на строительство и (или) на производство иных работ (в случае, если законодательством установлена обязанность получения заявителем разрешения на строительство и (или) на производство иных работ).

28. Указанные в пункте 27 настоящего Административного регламента документы и (или) содержащаяся в них информация, запрашиваются Комитетом в соответствующих органах и (или) организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в случае, если заявитель не представил эти документы по собственной инициативе.

Подраздел 8. ЗАПРЕТ ТРЕБОВАТЬ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ

ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ И ИНФОРМАЦИИ ИЛИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ДЕЙСТВИЙ, ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ИЛИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ КОТОРЫХ НЕ ПРЕДУСМОТРЕНО НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ, МУНИЦИПАЛЬНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ, РЕГУЛИРУЮЩИМИ

ОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ В СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

29. При предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, муниципальными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, в том числе настоящим Регламентом;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области и муниципальными нормативными правовыми актами Городского округа Верхняя Тура находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления, государственных органов и (или) подведомственных органам местного самоуправления и государственным органам организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Подраздел 9. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ  ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА

В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

30. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, осуществляется по следующим основаниям:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги оформлено с нарушением требований, указанных в пункте 21 настоящего Административного регламента;
2) текст представленного заявления и (или) приложенных к заявлению документов (в том числе поданных в форме электронных документов) не поддается прочтению;

3) заявление, поданное в форме электронного документа, и (или) прилагаемые к нему документы, поданные в форме электронных документов, не подписаны простой электронной подписью в соответствии с пунктом 26 настоящего Административного регламента;

4) заявитель не относится ни к одной из категорий лиц, предусмотренных  подразделом 2 раздела I настоящего Административного регламента;

5) документы представлены лицом, не имеющим полномочий на представление документов (при представлении документов в отношении другого лица);

6) документы, подаваемые лично, представлены в Комитет в неприемное время либо в неприемный или нерабочий (выходной или праздничный) день.

31. Для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, достаточно наличия одного из оснований, указанных в пункте 30 настоящего Административного регламента.

Подраздел 10. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ  ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

32. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, не имеется.

33. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, являются:

1) непредставление (представление не в полном объеме) документов, указанных в пунктке 22 настоящего Административного регламента, которые заявитель обязан представить лично;

2) оформление документов с нарушением требований, установленных настоящим Административным регламентом;

3) отсутствие возможности для предоставления права вырубки зеленых (лесных) насаждений (вырубка зеленых (лесных) насаждений, в отношении которых подано заявление, запрещена законодательством Российской Федерации);

4) наличие одного или более оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

34. Для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, достаточно наличия одного из оснований, указанных в пункте 34 настоящего Административного регламента.

Подраздел 11. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ

НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ

(ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ (ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ,

УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

35. Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

Подраздел 12. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

36. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, с заявителя не взимается.

Подраздел 13. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ

И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

37. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, с заявителя не взимается.

Подраздел 14 МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАПРОСА

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ

РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

38. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, не должен превышать 15 минут.

Срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, не должен превышать 15 минут.

Подраздел 15. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

39.  Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, - в течение одного рабочего дня (дня фактического поступления заявления в Комитет).

Подраздел 16. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ

 МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, МЕСТАМ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСОВ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ИНФОРМАЦИОННЫМ СТЕНДАМ С ОБРАЗЦАМИ ИХ ЗАПОЛНЕНИЯ И ПЕРЕЧНЕМ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ К ОБЕСПЕЧЕНИЮ ДОСТУПНОСТИ ДЛЯ ИНВАЛИДОВ УКАЗАННЫХ ОБЪЕКТОВ В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ О СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЕ ИНВАЛИДОВ;

40. Здание, в котором осуществляется прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в здание, вывеской с наименованием органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, средствами пожаротушения и располагается с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

41. На территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, имеются места, предназначенные для парковки автотранспорта.

42. Места ожидания для заявителей оборудованы стульями. Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудованы информационным стендом, столом и стульями.

43. Рабочие места специалистов Комитета оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройством, средствами связи.

44. Специалист Комитета, рабочее место которого оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, обязан обеспечить:

1) предотвращение несанкционированного доступа к конфиденциальной информации, содержащейся в информационной базе данных получателей муниципальной услуги, и (или) передачи ее лицам, не имеющим права доступа к указанной информации;

2) своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к конфиденциальной информации, содержащейся в базе данных получателей муниципальной услуги;

3) предупреждение возможности наступления неблагоприятных последствий нарушения порядка доступа к конфиденциальной информации, содержащейся в базе данных получателей муниципальной услуги;

4) недопущение воздействия на технические средства обработки информации, содержащейся в базе данных получателей муниципальной услуги, в результате которого нарушается их функционирование;

5) возможность незамедлительного восстановления информации, содержащейся в базе данных получателей муниципальной услуги, модифицированной или уничтоженной вследствие несанкционированного доступа к ней;

6) постоянный контроль за обеспечением уровня защищенности конфиденциальной информации, содержащейся в базе данных получателей муниципальной услуги.

45. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места для заполнения заявлений, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны быть доступны для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Подраздел 17. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

46. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие обращений (жалоб) заявителей, обусловленных проблемами при получении ими конечного результата муниципальной услуги (в том числе обращений (жалоб) заявителей в связи с нарушением порядка предоставления муниципальной услуги);

47. В случае включения муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, в перечень муниципальных услуг, подлежащих мониторингу качества предоставления, мониторинг качества предоставления указанной муниципальной услуги проводится в порядке, установленном постановлением Администрации.

Подраздел 18. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ.

48. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Административным регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области".

49. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, может быть подано заявителем в форме электронного документа. В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги подается в форме электронного документа, прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются простой электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федерального  закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи",  Постановления Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года N 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг".

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

Подраздел 1. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

50. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги;

3) выполнение работ по обследованию земельного участка и подготовке  оценки компенсирующих зеленых (лесных) насаждений; либо подготовка мотивированного уведомления заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

4) подготовка проекта порубочного билета (после проверки комиссией Администрации выполнения компенсирующих посадок – в теплое время года; после получения гарантийного письма от заявителя о выполнении компенсирующих посадок с указанием срока выполнения – в холодное время года) или разрешения на пересадку деревьев и кустарников, направление его для подписания Главе городского округа с последующим вручением его заявителю.

Подраздел 2. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАПРОСА (ЗАЯВЛЕНИЯ)

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
51. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в Комитет запроса (заявления) на имя Главы городского округа о предоставлении разрешения на вырубку зеленых (лесных) насаждений от заинтересованных лиц.

52. При подаче заявителем запроса (заявления) лично специалистом Комитета, ответственным за прием и выдачу документов, осуществляется проверка правильности оформления представленных запроса (заявления) и приложенных к нему документов, наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан представить лично.

53. В случае обнаружения несоответствия представленных запроса (заявления) и (или) приложенных к нему документов требованиям, установленным законодательством и настоящим Административным регламентом, специалист Комитета, ответственный за прием и выдачу документов, возвращает запрос и документы заявителю с указанием оснований их возврата и рекомендациями по устранению обстоятельств, послуживших основанием их возврата.

54. В случае соответствия представленных запроса (заявления) и (или) приложенных к нему документов требованиям, установленным законодательством и настоящим Административным регламентом, специалист Комитета, ответственный за прием и выдачу документов:

1) регистрирует в установленном порядке запрос (заявление) с приложенными к нему документами;

2) проставляет на экземпляре запроса (заявления) отметку с номером и датой регистрации.

55. Прием письменного запроса (заявления) и его регистрация, а также доведение запроса (заявления) до специалиста Комитета, ответственного за обработку запроса (заявления), осуществляется в порядке общего делопроизводства.

56. Срок выполнения административной процедуры - один рабочий день.

Подраздел 3. РАССМОТРЕНИЕ ЗАПРОСА (ЗАЯВЛЕНИЯ)

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

57. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление специалисту Комитета, ответственному за обработку запроса (заявления), запроса (заявления) на имя Главы городского округа о предоставлении разрешения на вырубку зеленых (лесных) насаждений от заинтересованного лица.

58. Специалистом Комитета, ответственным за обработку запроса (заявления):

1) осуществляется проверка правильности оформления представленных запроса (заявления) и приложенных к нему документов, наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан представить лично;

2) в случае выявления несоответствия представленных или поступивших по почте документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, не позднее чем в пятидневный срок со дня поступления заявления со всеми документами в адрес заявителя направляется письменное уведомление, в котором указываются основание невозможности рассмотрения запроса (заявления) по существу и предложения об устранении выявленного несоответствия (о представлении заявителем недостающих документов (информации) с установлением срока их представления, иные предложения).

59. В течение трех дней с момента принятия заявления специалистом Комитета, ответственным за обработку запроса (заявления), подготавливаются и направляются в соответствующие органы и (или) организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в порядке межведомственного информационного взаимодействия межведомственные запросы о предоставлении указанных в пункте 28 настоящего Административного регламента документов и (или) содержащейся в них информации, в случае, если заявитель не представил эти документы по собственной инициативе.

60. Срок выполнения административной процедуры - пять дней.

Подраздел 4. ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ ПО ОБСЛЕДОВАНИЮ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА  И ПОДГОТОВКЕ ОЦЕНКИ КОМПЕНСИРУЮЩИХ ПОСАДОК ЗЕЛЕНЫХ (ЛЕСНЫХ) НАСАЖДЕНИЙ

61. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление специалисту Комитета, ответственному за выполнение работ по обследованию земельного участка и подготовку оценки посадки компенсирующих зеленых (лесных) насаждений, запроса (заявления) на имя Главы городского округа о предоставлении разрешения на рубку или пересадку деревьев и кустарников с приложенными документами.
62. Обследование земельного участка производится комиссией в составе председателя Комитета и представителей администрации Городского округа Верхняя Тура, по результатам которого составляется «Акт обследования места вырубки и (или) пересадки деревьев и кустарников» (по форме согласно Приложения №2 данного Административного регламента).
63. Оценка компенсирующих зеленых (лесных) насаждений составляется из расчета одна единица вырубленных зеленых (лесных) насаждений к пяти единицам компенсирующих посадок. 

64. По результатам оценки компенсирующих зеленых (лесных) насаждений заявителю направляется письмо с уведомлением о необходимости проведения посадки.
65. Срок выполнения административной процедуры - пять дней.

Подраздел 5. ПРИНЯТИЕ АДМИНИСТРАЦИЕЙ РЕШЕНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА РУБКУ

ЗЕЛЕНЫХ (ЛЕСНЫХ) НАСАЖДЕНИЙ В ФОРМЕ ПОРУБОЧНОГО БИЛЕТА ИЛИ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПЕРЕСАДКУ ДЕРЕВЬЕВ И КУСТАРНИКОВ И НАПРАВЛЕНИЕ ИХ ЗАЯВИТЕЛЮ ЛИБО ПОДГОТОВКА

МОТИВИРОВАННОГО УВЕДОМЛЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЮ ОБ ОТКАЗЕ

В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

66. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление специалисту Комитета, ответственному за обработку запроса (заявления), всех документов, необходимых для предоставления разрешения на вырубку зеленых (лесных) насаждений, в том числе документов, запрошенных в рамках осуществления межведомственного взаимодействия, а также проведение проверки и анализа указанных документов.

67. По результатам проверки и анализа документов и после получения уведомления от заявителя о проведенных мероприятиях по компенсирующим посадкам (в теплое время года), либо – гарантийного письма от заявителя о проведении компенсирующих посадок (в холодное время года) специалист Комитета осуществляет подготовку проекта порубочного билета для разрешения рубки деревьев и кустарников (лесных) насаждений или разрешения на пересадку деревьев и кустарников (по форме согласно Приложению №3 к настоящему Административному регламенту).

68. Порубочный билет на рубку деревьев и кустарников (лесных насаждений) и разрешение на пересадку деревьев и кустарников  подписывается Главой городского округа.
Порубочный билет на рубку деревьев и кустарников (лесных насаждений) и разрешение на пересадку деревьев и кустарников  вручается в течение семи дней с момента их подписания.

69. В случае если по результатам проверки и анализа документов имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 34 настоящего Административного регламента, специалист Комитета осуществляет подготовку мотивированного уведомления заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

70. Мотивированное уведомление заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается Главой городского округа.
Копия уведомления заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги вручается заявителю (направляется заявителю почтой) в течение трех дней с момента его подписания.

71. Срок выполнения административной процедуры – девять дней.
Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 1.  ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ЗА ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ
72. Текущий контроль надлежащего исполнения специалистами (должностными лицами) Комитета должностных (служебных) обязанностей при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом (далее - текущий контроль), осуществляется председателем Комитета.

73. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения специалистами (должностными лицами) Комитета положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих правоотношения, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

74. Задачами осуществления текущего контроля являются:

1) соблюдение специалистами Комитета требований настоящего Административного регламента, порядка и сроков осуществления административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

2) предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

3) выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение указанных нарушений;

4) совершенствование порядка предоставления муниципальной услуги.

75. Формами осуществления текущего контроля являются проверки (плановые и внеплановые).

76. Плановые и внеплановые проверки деятельности специалистов Комитета осуществляются председателем Комитета.

Подраздел 2.  ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ

 ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ;

77. Периодичность проведения проверок при осуществлении текущего контроля устанавливается председателем Комитета.

78. Результаты проверок оформляются в виде справок, в которых отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Подраздел 3.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
79. Председатель и специалисты Комитета несут предусмотренную законодательством ответственность за действия (решения), осуществляемые (принятые) ими (за бездействие, допущенное ими) при выполнении административных процедур, осуществляемых в процессе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 4. ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЙ
80. Заявители, а также их объединения и организации осуществляют контроль за предоставлением муниципальной услуги путем обжалования действий (решений) или бездействия председателя и специалистов Комитета в процессе предоставления муниципальной услуги.

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ),
ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ
81. Решения и (или) действия (бездействие) Комитета, должностного лица Комитета могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке либо в судебном порядке.

82. Заявитель может обратиться с жалобой в досудебном (внесудебном) порядке в том числе в следующих случаях:

1) нарушение порядка и срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами Городского округа Верхняя Тура для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами Городского округа Верхняя Тура для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами Городского округа Верхняя Тура;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами Городского округа Верхняя Тура;

7) отказ должностного лица Комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

83. Жалоба на решение (действие), принятое (осуществленное) специалистом Комитета, либо на допущенное им бездействие, подается председателю Комитета.

84. Жалоба на решение (действие), принятое (осуществленное) председателем Комитета, либо на допущенное им бездействие, подается Главе Городского округа Верхняя Тура.

85. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

86. Жалоба, адресованная председателю Комитета, может быть направлена почтой по адресу: 624320, Свердловская область, город Верхняя Тура, улица Иканина, дом 77, каб. 408.

87. Жалоба, адресованная Главе Администрации, может быть направлена почтой по адресу: 624320, Свердловская область, город Верхняя Тура, улица Иканина, дом 77.
Запись на личный прием к Главе городского округа осуществляется по телефону: (34344) 4-69-71.

88. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

89. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен, могут быть установлены Правительством Российской Федерации.

90. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

91. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами Городского округа Верхняя Тура, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

92. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

93. Информирование заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы может осуществляться путем:

1) ознакомления с информацией о порядке подачи и рассмотрения жалобы (далее - информация) посредством официального опубликования настоящего Административного регламента;

2) размещения информации на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

3) предоставления информации должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, в том числе при личном приеме заявителя;

4) размещения информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе на официальном сайте Городского округа Верхняя Тура;
5) размещения информации на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) либо региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области.

94. Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего могут быть обжалованы заявителем в суд (арбитражный суд - если рассмотрение жалобы подведомственно арбитражному суду) в порядке и в сроки, которые установлены законодательством об административном судопроизводстве (арбитражным процессуальным законодательством - если рассмотрение жалобы подведомственно арбитражному суду). Порядок рассмотрения и разрешения судом такой жалобы установлен законодательством об административном судопроизводстве (арбитражным процессуальным законодательством - если рассмотрение жалобы подведомственно арбитражному суду).

Приложение N 1

к Административному регламенту

                                                                                 от «___»______201_  №______
                                                     




                                                          Главе Городского округа Верхняя Тура
                                                   от ______________________________________,

                                                                  (фамилия, имя, отчество,
                                                           _______________________________________

                                                                       паспортные данные - для граждан;
                                                           _______________________________________

                                                                        полное наименование организации -

                                                                                             для юридических лиц)

                                                  ________________________________________,

                                                                                     (место жительства гражданина /

                                                                                место расположения юридического лица)

                                                           _______________________________________

                                                                                              (контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА РУБКУ

И (ИЛИ) ПЕРЕСАДКУ ДЕРЕВЬЕВ И КУСТАРНИКОВ

    Прошу разрешить в период с ______________ по _______________ проведение рубки    и (или) пересадку деревьев,   кустарников   (нужное подчеркнуть), расположенных  на  земельном  участке, находящемся __________________________________________________________________.

(место расположения земельного участка)

    Необходимость проведения рубки и (или) пересадки обусловлена: ____________________________________________________________________________________________________________________________________.

(цель проведения вырубки и (или) пересадки)

Подпись (с расшифровкой): __________________    «___» _____________ 20__ г
Приложение N 2

к Административному регламенту

                                                                                 от «___»______201_  №______

АКТ

ОБСЛЕДОВАНИЯ МЕСТА ВЫРУБКИ 

И (ИЛИ) ПЕРЕСАДКИ ДЕРЕВЬЕВ И КУСТАРНИКОВ

Верхняя Тура



                                                  


«_»  ____  20__ г.
Комиссия в составе: 

______________________- председатель комитета по управлению городским и жилищно-коммунальным хозяйством Городского округа Верхняя Тура; 

                                          – 
представитель администрации Городского округа Верхняя Тура;
                                           – 
представитель администрации Городского округа Верхняя Тура;
                                          – 
представитель администрации Городского округа Верхняя Тура
провела обследование:



              (указать объект, название предприятия-заказчика, адрес)

Установила:

1)  соответствие  сведений  по  сносимым  зеленым  насаждениям перечетной  ведомости;  
2)  несоответствие  в  части (указать дополнительное количество сносимых  деревьев, количество в кв. м дополнительно изымаемого под твердые покрытия и сооружения почвенного покрова):  

_______________________________________________________________________________
Объект,  на  котором  предполагается  вырубка  и  (или)  изъятие почвенного покрова под твердые покрытия и сооружения:

а) расположен на землях городского округа по адресу:

_____________________________________________________________________ __________
б) содержит зеленые насаждения:

 _______________________________________________________________________________                   
Решение комиссии по результатам обследования:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подписи членов комиссии:
_________________                                                                        _____________

    (фамилия, инициалы)                                                                                                   (подпись)
_________________                                                                        _____________

    (фамилия, инициалы)                                                                                                   (подпись)
_________________                                                                        _____________

    (фамилия, инициалы)                                                                                                   (подпись)
_________________                                                                        _____________
    (фамилия, инициалы)                                                                                                   (подпись)
Приложение N 3
к Административному регламенту
                                                                                 от «___»______201_  №______

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ ГОРОДСКИМ И ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНЫМ ХОЗЯЙСТВОМ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНЯЯ ТУРА

624320, г.Верхняя Тура,      




 
тел. 8(34344)4-64-76

ул. Иканина, 77
РАЗРЕШЕНИЕ № _____ ОТ ___________
НА ВЫРУБКУ И (ИЛИ) ПЕРЕСАДКУ ДЕРЕВЬЕВ И КУСТАРНИКОВ
На  основании  Вашего  обращения  и  акта  обследования  места  вырубки и (или) пересадки деревьев и кустарников на участке, расположенном по адресу: ________________________________________________________________________________________________________________адрес участка_____________________________________
РАЗРЕШАЕТСЯ:
________________________________________________________________________________
(Ф.И.О./наименование заявителя)

________________________________________________________________________________
(вид работ, способ выполнения работ)

________________________________________________________________________________
(адрес)

вырубить:    деревьев __________________шт; 
         кустарников _______________ шт.;
кронировать: деревьев __________________шт.;

                        кустарников ______________ шт.;

посадить: деревьев _____________________шт.;

                 кустарников __________________шт.;

сохранить: деревьев ____________________ шт.;

                   кустарников _________________шт.;

восстановить травяной покров, плодородный слой почвы ___________ кв. м.

 
Вырубленную древесину вывезти в течение _____ дней.
Сжигание   и  складирование   порубочных   остатков   на  муниципальные контейнерные площадки ЗАПРЕЩЕНО!

    Срок действия разрешения: ______________________________________________________
Глава Городского округа 

Верхняя Тура  __________________________________________________ (подпись, мп)
Разрешение получил: _______________________________________________________

(Ф.И.О., подпись, дата)
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