Приложение N1 

К решению Думы Городского округа Верхняя Тура

от 22 марта 2012г. № 20
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления  муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг.

	№п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование   услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

	1


	Муниципальная услуга: выдача разрешений и согласование переустройства и перепланировки жилых помещений
	Предоставление проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	
	
	Предоставление технического паспорта 

	
	
	Получение заключения о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находиться, является памятником архитектуры, истории или культуры.   

	2


	Муниципальная услуга: перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилое помещение в жилое помещение
	Нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение 

	
	
	Получение плана переводимого помещения с его техническим описанием

	
	
	Получение проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или)  перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого)

	3


	Муниципальная услуга: выдача и продление разрешений на строительство объектов капитального строительства

	Подготовка материалов, содержащихся в проектной документации:

1.пояснительная записка;

2. схема планировочной организации земельного участка;

3.схемы, отображающие архитектурные решения;

4.сведения об инженерном оборудовании;

5. проект организации строительства объекта капитального строительства;

6. проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей 

	
	
	Предоставление положительно заключения государственной экспертизы проектной документации

	4


	Муниципальная услуга: выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
	Предоставление акта приемки объекта капитального строительства (в случае строительства, реконструкции на основании договора)

	
	
	Предоставление документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство

	
	
	Предоставление документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющем строительство и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства. 

	
	
	Предоставление документов подтверждающих соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями  организации, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно – технического обеспечения (при наличии)   

	
	
	Предоставление схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта  капитального строительства, расположение сетей инженерно – технического обеспечения (при их наличии)

	
	
	Предоставление заключения органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии надзора построенного, реконструированного объекта капитального строительства  требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборам учета используемых энергетических ресурсов заключение государственного экологического контроля в случая, предусмотренных частью 7 ст.54 Градостроительного кодекса  

	5


	Муниципальная услуга: подготовка и выдача ордеров на временное занятие земли и производства земляных работ на территории Городского округа Верхняя Тура
	Предоставление программы выполнения инженерных изысканий

	
	
	Предоставление проектной документации

	6 
	Муниципальная услуга: согласование местоположения границ земельных участков
	Предоставление межевого плана 

	
	
	Предоставление кадастровой выписки о земельном участке

	7
	Муниципальная услуга: регистрация разрешений на производство инженерных изысканий на территории Городского округа Верхняя Тура
	Предоставление программы инженерных изысканий

	8
	Муниципальная услуга: выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории Городского округа Верхняя Тура   
	Предоставление государственного сертификата на материнский (семейный) капитал

	9


	Муниципальная услуга: приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещения (жилищно-бытовая комиссия при администрации Городско округа Верхняя Тура)

	Предоставление выписки из домовой книги (для граждан, зарегистрированных в частном секторе) или справки из поквартирной карточки с места жительства, подтверждающий право пользования жилым помещением, заверенной подписью должностного лица.

	
	
	Предоставление технического паспорта на каждое жилое помещение, занимаемое по договору социального найма и (или) находящееся в собственности гражданина и (или) совместно проживающих с ним членов семьи, а в случае, если технический паспорт отсутствует, иного документа, содержащего техническую информацию о жилом помещении (кадастровый паспорт, выкопировка жилого помещения).                        

	
	
	Предоставление справки о стоимости имеющегося недвижимого имущества у 
заявителя и у членов семьи автотранспорта.

	
	
	Предоставление справки о наличии, либо отсутствии у заявителя и у членов семьи автотранспорта.

	
	
	Предоставление справки о рыночной стоимости транспортного средства

	
	
	Предоставление справки о наличии недвижимого имущества, право собственности, на которое возникло до 01.09.1999,  если сведения об этом праве отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество.

	
	
	Предоставление выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества.

	
	
	Выдача кадастрового паспорта, кадастровой выписки                    
на земельный участок (с указанием стоимости земельного участка)                                                

	
	
	справки об отсутствии (наличии) прав на земельный участок

	
	
	Предоставление справок, подтверждающих получение доходов заявителем и членами его семьи за последние 36 месяцев, предшествующих подаче заявления (заработная плата, стипендия, пенсия, пособия. 

	
	
	Выдача справки о постановке на учет по безработице и о выплатах по безработице.                  

	
	
	Предоставление справки или заключения медико-социальной экспертизы при наличии инвалидности или страдающего тяжёлой формой хронического заболевания, при котором совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, согласно перечню заболеваний, установленному Правительством Российской Федерации.

	
	
	Предоставление деклараций за соответствующие налоговые периоды в течение трех лет, предшествующих году подачи заявления: по налогу на доходы физических лиц, по единому налогу на вмененный доход, по единому налогу, взимаемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, по единому сельскохозяйственному налогу - в случаях, если граждане в течение указанного периода, были обязаны подавать налоговые декларации по данным налогам в соответствии с законодательством РФ о налогах и сборах.            

	10
	Муниципальная услуга: оказание содействия гражданам по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма муниципального жилищного фонда Городского округа Верхняя Тура (жилищно – бытовая комиссия при администрации Городского округа Верхняя Тура)
	Предоставление выписки их домовой книги (для граждан, зарегистрированных в частном секторе) или справке из поквартирной карточки с места жительства, подтверждающий право пользования жилым помещением, заверенной подписью должностного лица.

	11
	Муниципальные услуги:

1. Предоставление земельных участков для индивидуального строительства;

2. Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения;

3. Предоставление земельных участков, на которых расположены временные объекты, а также для возведения данных объектов;

Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения;
	1.Предоставление выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о правах на здание, строение, сооружение или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений.

2.Предоставление выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений.

3.Предосталение кадастрового паспорта земельного участка или кадастровая выписка о земельном участке.

	12
	Муниципальная услуга: Оказание и предоставление гражданам субсидии на оплату жилых помещений и коммунальных услуг.
	Предоставление справки о доходах за предыдущие 6 месяцев

	
	
	Справка о детском пособии

	
	
	Справка об алиментах

	
	
	Справка о размере пенсии за предыдущие 6 месяцев

	
	
	Справка о стипендии

	
	
	Предоставление справки о составе семьи

	13
	Муниципальная услуга: Организация и предоставление отдельным категориям граждан компенсации на оплату жилых помещений и коммунальных услуг.
	Предоставление доверенности (в случае обращения законного представителя)

	
	
	Предоставление справки о составе семьи

	14
	Муниципальная услуга: Зачисление в образовательное учреждение не совпадает
	Предоставление медицинской карты установленного образца (форма № 026/у) или копия медицинской карты

	
	
	Предъявление медико-психологического заключения о психологической готовности ребенка к обучению в образовательном учреждении

	
	
	Разрешение Отдела управления образованием о приеме в первый класс.

	15
	Муниципальная услуга: передача квартир в собственность граждан
	Предоставление справки о составе семьи

	
	
	Предоставление выписки из технического паспорта на жилое помещение 

	16
	Муниципальная услуга: выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории города 
	Предоставление выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество  сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, на котором будет размещена рекламная конструкция

	17


	Прием заявлении, постановка на учет детей в целях предоставления мест в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, ведения такого учета, выдача путевок в данные муниципальные образовательные учреждения. 
	Предоставление медицинской карты установленного образца (форма № 026/у) или копия медицинской карты



	
	
	Предъявление медико-психологического заключения о психологической готовности ребенка к обучению в образовательном учреждении

	
	
	Разрешение Отдела управления образованием о приеме в первый класс.

	
	
	Предоставление справки с места жительства


Приложение N 2

к Решению Думы

Городского округа Верхняя Тура

                                                                                             от  22 марта 2012 г. № 20
ПРАВИЛА

ОПРЕДЕЛЕНИЯ РАЗМЕРА ПЛАТЫ ЗА ОКАЗАНИЕ УСЛУГ,

КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНЯЯ ТУРА  МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

1. Настоящие Правила устанавливают порядок определения органами местного самоуправления Городского округа Верхняя Тура размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления Городского округа Верхняя Тура муниципальных услуг (далее - необходимые и обязательные услуги).

2. В случае если иное не установлено нормативными правовыми актами Российской Федерации или Свердловской области, органы местного самоуправления Городского округа Верхняя Тура в отношении услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, и предоставляются муниципальными учреждениями и муниципальными предприятиями, находящимися в их ведении, разрабатывают и утверждают методики определения размера платы за оказание необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальных услуг (далее - Методика), а также предельные размеры платы за оказание необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальных услуг.

3. Методика должна содержать:

- обоснование расчетно-нормативных затрат на оказание необходимой и обязательной услуги;

- пример определения размера платы за оказание необходимой и обязательной услуги на основании методики;

- периодичность пересмотра платы за оказание необходимой и обязательной услуги.

4. Методика и предельные размеры платы за оказание необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальных услуг утверждаются правовым актом органа местного самоуправления в соответствующей сфере деятельности, если иное не установлено действующим законодательством. Проект правого акта об утверждении методики и предельного размера платы за оказание необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальных услуг в обязательном порядке, до его утверждения должен получить положительное заключение администрации городского округа. 
