ПОСТАНОВЛЕНИЕ ГЛАВЫ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНЯЯ ТУРА 
от 28.04.2014 года № 85


г. Верхняя Тура

Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории Городского округа Верхняя Тура»
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 188-Ф, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 г. № 47 «Об утверждении положения о признании  жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», постановлением главы Городского округа Верхняя Тура от 19 02.2014 года № 27 «Об утверждении порядка разработки  и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций) администрацией Городского округа Верхняя Тура» и в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по признанию жилых помещений непригодными для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции,

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории Городского округа Верхняя Тура»   (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Голос Верхней Туры» и разместить на официальном сайте администрации Городского округа Верхняя Тура. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Городского округа Верхняя Тура Комарова В.И. 

Глава городского округа         





А.В. Брезгин 

УТВЕРЖДЕН:







постановлением главы Городского округа 

Верхняя Тура







от «_28_» _апреля____ 2014 г. № _85__

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории Городского округа Верхняя Тура»

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Регламент) «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории Городского округа Верхняя Тура» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-  Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

- Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", 

- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 г. № 47 «Об утверждении положения о признании  жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»; 
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

1.3. Получателем муниципальной услуги  являются:

- граждане (наниматели и собственники жилых помещений);

- орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам соответствия жилого помещения установленным требованиям (далее - заявитель).

1.4. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляет старший инспектор по жилью администрации Городского округа Верхняя Тура - секретарь Межведомственной комиссии (далее секретарь Межведомственной комиссии).
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги можно получить:

- непосредственно в кабинете старшего инспектора по жилью;

- на официальном сайте администрации Городского округа Верхняя Тура  www.v-tura.ru;

- на информационном стенде, расположенном в здании администрации Городского округа Верхняя Тура.
Место нахождения администрации: 624320, Свердловская область, город Верхняя Тура, улица Машиностроителей, дом 18. 

E-mail: Admintura@yandex.ru. 

Прием заявителей осуществляется по адресу: 624320, Свердловская область, город Верхняя Тура, улица Иканина, дом 77, кабинет № 208.
Время приема заявителей: понедельник, среда - с 14.00 часов до 17.00 часов. 
Телефон для справок: (34344) 4-63-63.
1.5. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

1) непосредственно в здании администрации Городского округа Верхняя Тура, где предоставляется муниципальная услуга: на информационных стендах и в форме личного консультирования секретарём Межведомственной комиссии, ответственным за предоставление муниципальной услуги;

2) путем официального опубликования данного Административного регламента;

3) при обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию.

4) В электронном виде информацию можно получить на официальном сайте администрации Городского округа Верхняя Тура в сети "Интернет" (www.v-tura.ru).
5) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).

В случае изменения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, информация подлежит обновлению в течение 5 рабочих дней на стендах и на сайте.

1.6. На информационном стенде размещается следующая информация:

а) форма заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляемые к ним требования.

1.7. На официальном сайте администрации Городского округа Верхняя Тура размещается следующая информация:

- сведения о местонахождении, график (режим) работы, контактные телефоны, адреса электронной почты администрации и старшего инспектора,  предоставляющего муниципальную услугу;

- порядок предоставления муниципальной услуги;


- текст Административного регламента с приложениями.
1.8. При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация:

1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;

4) о сроках предоставления муниципальной услуги;

5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

6) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).

1.8. Заинтересованные лица, имеют право обжаловать действия (бездействия) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, предусмотренные настоящим административным регламентом, в судебном порядке.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Муниципальная услуга,  предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется: «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории Городского округа Верхняя Тура».

2.2. Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции осуществляется Межведомственной комиссией для оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда Городского округа Верхняя Тура, созданной постановлением главы Городского округа Верхняя Тура от 03.08.2007 года № 170 (далее - Межведомственная комиссия). 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

2.3.1. Заключение Межведомственной комиссии:
- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания,

- о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки,

- о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признаётся непригодным для проживания,

- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу,

- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.

2.3.2. Решение администрации Городского округа Верхняя Тура в виде распоряжения с указанием дальнейшего использования помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

2.3.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Сроки исполнения муниципальной услуги:

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня регистрации заявления-собственника жилого помещения и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.5. Документы (в том числе личного хранения), которые предоставляются заявителем самостоятельно:
1) заявление о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу на территории Городского округа Верхняя Тура по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.

2)    копия паспорта заявителя и всех зарегистрированных совместно с заявителем (все страницы, включая пустые), для граждан, не достигших 14 лет, копия свидетельства о рождении.

3)    справка с места жительства и о составе семьи (с указанием площади жилого помещения и степени родства).

4) для нанимателей жилых помещений документ на занимаемое муниципальное жилое помещение (ордер, договор социального найма).
2.5.1. Документы и информация, выдаваемые по результатам оказания услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги и которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение (договора безвозмездной передачи жилья в собственность граждан, свидетельства о праве собственности).
2) план жилого помещения с его техническим паспортом.

3) справка Свердловского областного государственного предприятия «Областного государственного центра технической инвентаризации и регистрации недвижимости » филиала «Кушвинского БТИ и РН».
4) в случае если жилое помещение пострадало в результате пожара, Справку отдела государственного пожарного надзора.

5) заключение специализированной организации о техническом состоянии жилого помещения.
Документы пунктов 1, 2 и 3 п.п. 2.5.1 предоставляет собственник жилого помещения.

2.6. Заявитель вправе предоставить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, либо в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - единый портал), регионального портала государственных и муниципальных услуг (при его наличии) или посредством МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг.

Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи).
В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, в комиссию предоставляется заключение этого органа, после рассмотрения которого, комиссия предлагает собственнику (нанимателю) помещения предоставить документы, указанные в пункте 2.5 и 2.5.1 раздела 2 настоящего Регламента.

2.6. Основаниями отказа в принятии документов предусмотренных муниципальной услугой «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории Городского округа Верхняя Тура» являются:

1) не представление заявителями документов, указанных в пункте 2.5 и 2.5.1 раздела 2 настоящего Административного регламента; 

2) предоставление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками; 

3) предоставление документов лицом, неуполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо); 

4) при  письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии последнего) заявителя, направившего обращение, и  почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ (с указанием индекса).

5)  наличие соответствующего Заключения Комиссии. 

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- не предоставление или предоставления не в полном объеме необходимых документов, указанных в пункте 2.5 и 2.5.1 раздела 2 настоящего Регламента;

- недостоверности сведений, содержащихся в представленных документах,

- заявитель не относится к категориям граждан, предусмотренных пунктом 1.3 раздела 1 настоящего Административного регламента.
Не может служить основанием для признания жилого помещения непригодными для проживания:

· отсутствие системы централизованной канализации и горячего водоснабжения в одно- и двухэтажном доме;

· несоответствие объемно-планировочного решения жилых помещений и их расположения минимальной площади комнат и вспомогательных помещений квартиры в эксплуатируемом жилом доме, спроектированном и построенном по ранее действующей нормативной документации, если это решение удовлетворяет требованиям эргономики в части размещения необходимого набора предметов мебели и функционального оборудования. 

2.8. Муниципальная услуга «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории Городского округа Верхняя Тура» предоставляется бесплатно. 

2.9. Максимальный срок ожидания для подачи заявления на предоставление муниципальной услуги и получение результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.10. Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется в день его подачи заявителем, с документами, предоставленными заявителем для предоставления муниципальной услуги, либо в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).
2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции на территории Городского округа Верхняя Тура»:   

1) Прием заявителей осуществляется в служебном кабинете старшего инспектора по жилью.
2) Место для приема заявителей снабжено стулом, имеется место для письма и раскладки документов.

3) В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе старшим инспектором одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

4) Рабочее место старшего инспектора оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

2.12. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей единого портала государственных услуг;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Городского округа Верхняя Тура;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных услуг.

2.13. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

3.1.1. Информирование и консультирование граждан по вопросам предоставления услуги осуществляется секретарём Межведомственной комиссии непосредственно при обращении заявителя, либо иного лица полномочного на обращение, при личном обращении в служебном кабинете, с использованием средств телефонной связи, а также посредством размещения информации на официальном сайте администрации Городского округа Верхняя Тура, на информационных стендах.
Консультации предоставляются по вопросам:

а) перечня необходимых для предоставления муниципальной услуги  документов;

б) источников получения необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;

в) порядка и сроков рассмотрения заявлений и документов по предоставлению муниципальной услуги;

3.1.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры по информированию и консультированию по предоставлению муниципальной услуги – 30 минут.

3.1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги является бесплатной.

3.2. Приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры «Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» являются поступление заявления по форме согласно приложению № 1  к настоящему Административному регламенту.  

3.2.2. Секретарь Межведомственной комиссии устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени.

3.2.3. Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригиналов. Оригиналы документов предоставляются для сверки на соответствие представленных экземпляров оригиналов их копиям и подлежат возврату заявителю.
3.2.4. В случае подачи заявления посредством МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг, прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.5. раздела 2 настоящего Административного регламента, осуществляет специалист МФЦ.

3.3. Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений:

3.3.1. Секретарь Межведомственной комиссии проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

-        документы не исполнены карандашом, не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

3.3.2. В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо непредставления полного комплекта документов, секретарь Межведомственной комиссии готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления устанавливается заново с момента устранения замечаний. В случае если замечания не устранены в указанный срок, секретарь Межведомственной комиссии готовит письмо - мотивированный отказ.

3.3.3. Секретарь Межведомственной комиссии вправе проверить подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации. Срок направления официальных запросов 3 рабочих дня со дня регистрации заявления и документов в журнале регистрации.
3.3.4. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

3.3.5. Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.3.6. Основанием для отказа в регистрации документов является несоответствие представленных документов. В этом случае заявление и документы возвращаются заявителю.

3.3.7. В случае соответствия представленных в документах требованиям, Административного регламента производится регистрация заявления и документов в день их поступления в администрацию Городского округа Верхняя Тура, либо в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).

3.3.8. Результатом административного действия является приём и регистрация заявления и документов.
3.3.9. В случае обращения с заявлением нанимателя (нанимателей) жилых помещений в многоквартирном доме, о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу, данный многоквартирный дом включается в План работы Межведомственной комиссии на следующий год. Ответ на обращение дается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения, о чём информируется заявитель.    

3.4. Межведомственной комиссией (далее Комиссия) рассматривается заявление собственника жилого помещения и прилагаемые к нему обосновывающие документы, в течение 30 дней с даты регистрации, и проводится работа по оценке пригодности (непригодности) жилого помещения для постоянного проживания. 


3.5. По многоквартирным домам, согласно Плана работы на год, Межведомственной комиссии определяется перечень дополнительных документов (заключения (акты) соответствующих органов государственного (контроля) надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения), необходимых для принятия решения о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или соответствия (не соответствия) жилых помещений установленным требованиям.

3.6. Комиссией определяется состав привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения.


3.8. Комиссией
проводится обследование жилых помещений, многоквартирного дома с составлением Акта обследования (акт составляется в 3-х экземплярах по форме, согласно Приложения № 3 к настоящему Административному регламенту).


3.9. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня получения результатов обследования многоквартирного дома, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.10. По результатам работы Комиссия принимает одно из следующих решений:


- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания,


- о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки,


- о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признаётся непригодным для проживания,


- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу,


- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.


Решение принимается большинством голосов членов Межведомственной комиссии и оформляется в виде Заключения. В случае несогласия с принятым решением члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к Заключению.

3.11. На основании выводов и рекомендаций, указанных в Акте составляется Заключение о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания (Заключение составляется в 3-х экземплярах по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту). При этом признание Межведомственной комиссией многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу может основываться только на результатах, изложенных в заключении специализированной организации, проводящей обследование.
3.12. По результатам рассмотрения заявления и на основании Заключения Межведомственной комиссии:

- готовится проект распоряжения главы администрации Городского округа Верхняя Тура о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции и направляется главе администрации Городского округа Верхняя Тура на подпись, 

- готовится письменный отказ в признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу ил  реконструкции, который направляется заявителю  в течении 3-х рабочих дней, с обязательным обоснованием оснований отказа, за подписью главы администрации Городского округа Верхняя Тура.

         3.13. После издания распоряжения, Комиссия в 5-дневный  срок, после подписания распоряжения, направляет в письменной или электронной форме по 1 экземпляру распоряжения и Заключения Комиссии заявителю, а также в случае признания жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции – в орган государственного жилищного надзора.

В случае обращения заявителя через МФЦ, результат услуги направляется в МФЦ.

3.14. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении № 4  к настоящему Административному регламенту.

 

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим регламентом, осуществляет глава администрации городского округа Верхняя Тура.

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателя, рассмотрение ответов на запросы получателей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению получателя услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок  обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 

 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях, если:

1) нарушены сроки регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги или сроки предоставления муниципальной услуги;

2) затребованы от заявителя документы, не предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

3) отказано в приеме документов или в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

4) затребована от заявителя в ходе предоставления муниципальной услуги плата, не предусмотренная нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

5) отказано в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба подается на имя главы администрации Городского округа Верхняя Тура, в письменном виде на личном приеме, по почте или на адрес электронной почты администрации Городского округа Верхняя Тура.

Жалоба должна содержать:

1) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица, номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

2) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо иного муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо иного муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов от заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок - в течение 5 дней со дня ее регистрации.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации Городского округа Верхняя Тура принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

5.5. Заявителю в письменной форме и (по желанию заявителя) в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. Действия (бездействие) должностного лица, решения органа местного самоуправления могут быть обжалованы гражданами в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.
Приложение № 1 

к  административному регламенту

  предоставления муниципальной услуги

   «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории Городского округа Верхняя Тура»
       Председателю межведомственной комиссии

        ______________________________________

                                                                     от _____________________________________
                                                                                                            (указать статус заявителя - собственник помещения, наниматель)

_________________________________________

                    (фамилия, имя, отчество гражданина) 

_________________________________________

_________________________________________

(адрес проживания и регистрации)

_________________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Я, _______________________________________________________________________,

                               




 (Ф.И.О. полностью)

проживаю в жилом помещении, расположенном по адресу:

________________________________________________________________________________

    Жилое помещение принадлежит мне на праве ______________________________________
на основании ____________________________________________________________________
                 



           (правоустанавливающий документ)

Прошу  провести  оценку  соответствия  жилого  помещения  данного  дома требованиям,  предусмотренным постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 года №  47  "Об  утверждении  Положения  о признании помещения жилым помещением, жилого   помещения  непригодным  для  проживания  и  многоквартирного  дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции", и признать жилое помещение пригодным  (непригодным)  для  проживания,  вышеуказанный  дом  аварийным и подлежащим сносу (или реконструкции) в связи со следующими основаниями:

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

( наименование документа, № документа, дата выдачи)

1. ______________________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________________
4. ______________________________________________________________________________
5. ______________________________________________________________________________

6. ______________________________________________________________________________

7. ______________________________________________________________________________

Прошу рассмотреть вопрос по оценке соответствия жилого помещения без моего участия; с моим участием (нужное подчеркнуть).
Я и члены моей семьи даем согласие на проверку указанных в  заявлении  сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов.

 Я и члены моей семьи предупреждены о том, что мы будем обязаны при изменении в заявлении  сведений  в  месячный  срок  информировать о них в письменной форме жилищные органы по месту учета.

Заявитель _______________________                   ______________________________________
                
 (подпись)                



  (расшифровка подписи)

Дата обращения "___" ______________ 20___ г.

             Приложение № 2
к  административному регламенту

  предоставления муниципальной услуги

   «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории Городского округа Верхняя Тура»
                                ЗАКЛЮЧЕНИЕ

           О ПРИЗНАНИИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ ПРИГОДНЫМ (НЕПРИГОДНЫМ)

                        ДЛЯ ПОСТОЯННОГО ПРОЖИВАНИЯ

N __________________                                 

______________________

                                                           



  (дата)

________________________________________________________________________________
          (месторасположение помещения, в том числе наименование   населенного пункта и улицы, номер дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная __________________________________________
________________________________________________________________________________
  (кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя ____________________________________________________________
                         


      (занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии _______________________________________________________________
                 



       (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов _______________________________________________
                        




      (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

________________________________________________________________________________
         


      (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов __________________________________________
                                      




   (приводится перечень документов)

________________________________________________________________________________
и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам

обследования, приняла заключение об оценке соответствия

________________________________________________________________________________
            (приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается, что на основании
                                                        решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о ____________________________________________________________
                           (приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке соответствия помещения 
                                требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

_______________   





____________________________

   (подпись)             






  (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

_______________   





____________________________

   (подпись)               






(Ф.И.О.)

_______________   





____________________________

   (подпись)               






(Ф.И.О.)

             Приложение № 3
к  административному регламенту

  предоставления муниципальной услуги

   «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории Городского округа Верхняя Тура»
                                    АКТ

ОБСЛЕДОВАНИЯ ПОМЕЩЕНИЯ

N __________________                                 

______________________

                                                           



  (дата)

________________________________________________________________________________
          (месторасположение помещения, в том числе наименование населенного пункта и улицы, номер дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная __________________________________________
________________________________________________________________________________
  (кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской       

                        Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер о созыве комиссии)

в составе председателя ____________________________________________________________
                   



            (занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии _______________________________________________________________
                      




  (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов _______________________________________________
                       




       (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

________________________________________________________________________________
         




      (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению ____________________________________
                                        





     (реквизиты заявителя: Ф.И.О. и

________________________________________________________________________________
           адрес - для физического лица, наименование организации  и занимаемая должность - для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения __________________________________
________________________________________________________________________________
           (адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

    Краткое  описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания,

оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
    Сведения   о  несоответствиях  установленным  требованиям  с  указанием

фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
    Оценка  результатов  проведенного  инструментального  контроля и других

видов контроля и исследований

________________________________________________________________________________
         (кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)

    Рекомендации  межведомственной  комиссии  и  предлагаемые меры, которые

необходимо  принять  для  обеспечения  безопасности или создания нормальных

условий для постоянного проживания

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения

Приложение к акту:

а) результаты инструментального контроля;

б) результаты лабораторных испытаний;

в) результаты исследований;

г)   заключения   экспертов  проектно-изыскательских  и  специализированных

организаций;

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

_______________   




____________________________

   (подпись)               





(Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

_______________  




 ____________________________

   (подпись)              





 (Ф.И.О.)

_______________   




____________________________

   (подпись)               





(Ф.И.О.)

_______________   




____________________________

   (подпись)              





 (Ф.И.О.)

_______________   




___________________________

   (подпись)               





(Ф.И.О.)

Приложение № 4 

к  административному регламенту

  предоставления муниципальной услуги

   «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории Городского округа Верхняя Тура»
Блок-Схема

предоставления муниципальной услуги 















Прием и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов








Определение перечня дополнительных документов, необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям








Определение состава привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения








Работа Межведомственной комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания








Составление межведомственной комиссией Заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания








Составление Акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление Межведомственной комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в Акте, Заключения








Принятие администрацией Городского округа Верхняя Тура решения в виде распоряжения о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ








Передача по одному экземпляру распоряжения и Заключения Межведомственной комиссии заявителю и собственнику жилого помещения











