Приложение № 1

 к Административному регламенту

Форма 1                                                                          

	Городской округ Верхняя Тура
ул. Иканина,77
624320 г. Верхняя Тура 
Свердловской области 

телефон (34344) 2- 82-90, 
 Fax: (34344) 2-82-90 

E-mail: Admintura@yandex.ru
ОКПО 04042123  ОГРН 1026601301814

ИНН/КПП 6620002908 / 662001001

	Иванову И.И.
ул. Мира, д.1, кв.37
г. Верхняя Тура
Свердловская обл.
624320


Архивная справка    

 от  _________   №  _______

 на №  _______  от ________

В документах архивного фонда    ________________________________________________,

в   расчетных   ведомостях, лицевых счетах  по  начислению    заработной   платы   работникам   значится_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ года рождения

 со следующей заработной платой:
	ММ
 Месяц
	Год и сумма заработной платы

	
	
	
	
	
	
	

	Январь
	
	
	
	
	
	

	Февраль
	
	
	
	
	
	

	 Март
	
	
	
	
	
	

	Апрель
	
	
	
	
	
	

	Май
	
	
	
	
	
	

	Июнь
	
	
	
	
	
	

	Июль
	
	
	
	
	
	

	Август
	
	
	
	
	
	

	Сентябрь
	
	
	
	
	
	

	Октябрь
	
	
	
	
	
	

	Ноябрь
	
	
	
	
	
	

	Декабрь
	
	
	
	
	
	


Основание: ф. № ____, оп. № ___, д. №  ________________________________________________

   Начальник отдела                                             _________               ____________________

   дата                                                                         (подпись)               (расшифровка подписи)

ФИО исполнителя

8 (34344) 2-82-90                                                                                      

Форма 2
	Городской округ Верхняя Тура
ул. Иканина,77
624320 г. Верхняя Тура 
Свердловской области 

телефон (34344) 2- 82-90, 
 Fax: (34344) 2-82-90 

E-mail: Admintura@yandex.ru
ОКПО 04042123  ОГРН 1026601301814

ИНН/КПП 6620002908 / 662001001

	Иванову И.И.
ул. Мира, д.1, кв.37
г. Верхняя Тура
Свердловская обл.
624320



Архивная справка    

 от  _________   №  _______

 на №  _______  от ________

В документах архивного фонда _________________________________________________

__________________________________________________________________________________,

в  приказах по личному составу значатся следующие сведения:

______________________________________________________________________года рождения

                                                              (ФИО)  

принят (а)                                                                 (приказ  от                        №                       )

в должности _________________________________________________________________

уволен (а)                                                              ( приказ от                          №                        )

в должности__________________________________________________________________

 Основание: ф. №            , оп. №            ,  д. №.                , л.              .

   Начальник отдела                                             _________               ____________________

   дата                                                                         (подпись)               (расшифровка подписи)

ФИО исполнителя

8 (34344) 2-82-90                                                                                      

Форма 3                                                                                          

	Городской округ Верхняя Тура
ул. Иканина,77
624320 г. Верхняя Тура 
Свердловской области 

телефон (34344) 2- 82-90, 
 Fax: (34344) 2-82-90 

E-mail: Admintura@yandex.ru
ОКПО 04042123  ОГРН 1026601301814

ИНН/КПП 6620002908 / 662001001

	Иванову И.И.
ул. Мира, д.1, кв.37
г. Верхняя Тура
Свердловская обл.
624320



Архивная справка    

 от  _________   №  _______

 на №  _______  от ________

В документах архивного фонда__________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________,
в  приказах по личному составу значатся следующие сведения:

______________________________________________________________________года рождения

приказ от ___________________ № _______________________________________

______________________________________________________________________

приказ от ___________________ № ______________________________________________

__________________________________________________________________________________

приказ от ___________________ № ______________________________________________

______________________________________________________________________

Основание: ф. №            , оп. №            ,  д. №.                , л.              .

   Начальник отдела                                             _________               ____________________

   дата                                                                         (подпись)               (расшифровка подписи)

ФИО исполнителя

8 (34344) 2-82-90                                                                                      

Форма 4                                                                                          

	Городской округ Верхняя Тура
ул. Иканина,77
624320 г. Верхняя Тура 
Свердловской области 

телефон (34344) 2- 82-90, 
 Fax: (34344) 2-82-90 

E-mail: Admintura@yandex.ru
ОКПО 04042123  ОГРН 1026601301814

ИНН/КПП 6620002908 / 662001001

	Иванову И.И.
ул. Мира, д.1, кв.37
г. Верхняя Тура
Свердловская обл.
624320



      Архивная справка    

 от  _________   №  _______

 на №  _______  от ________

На Ваш запрос от  ____________  № ___________   сообщаем, что документы архивного фонда _________________________________________ за ___________________________ годы в организационно-архивном отделе администрации ГО Верхняя Тура  ОТСУТСТВУЮТ.

Ваш запрос направлен по адресу возможного местонахождения запрашиваемой Вами информации в ____________________________________________________________ по адресу: __________________________________________________________________________________

Основание: ф.  № ________ , оп. №  _________.

   Начальник отдела                                             _________               ____________________

   дата                                                                         (подпись)               (расшифровка подписи)

ФИО исполнителя

8 (34344) 2-82-90                                                                                      

Форма 5                                                                                          

	Городской округ Верхняя Тура
ул. Иканина,77
624320 г. Верхняя Тура 
Свердловской области 

телефон (34344) 2- 82-90, 
 Fax: (34344) 2-82-90 

E-mail: Admintura@yandex.ru
ОКПО 04042123  ОГРН 1026601301814

ИНН/КПП 6620002908 / 662001001

	Иванову И.И.
ул. Мира, д.1, кв.37
г. Верхняя Тура
Свердловская обл.
624320



Архивная справка    

 от  _________   №  _______

 на №  _______  от ________

На Ваш запрос от  ____________  № ___________   сообщаем, что в составе  архивного фонда _________________________________________ ___________________________ приказ за 1987 год о предоставлении Ивановой И.П. отпуска по уходу за ребенком ОТСУТСТВУЕТ.

Основание: ф. № ________ , оп. №  _________,  д. №____________

   Начальник отдела                                             _________               ____________________

   дата                                                                         (подпись)               (расшифровка подписи)

ФИО исполнителя

8 (34344) 2-82-90 
Форма 6                                                                                          

	Городской округ Верхняя Тура
ул. Иканина,77
624320 г. Верхняя Тура 
Свердловской области 

телефон (34344) 2- 82-90, 
 Fax: (34344) 2-82-90 

E-mail: Admintura@yandex.ru
ОКПО 04042123  ОГРН 1026601301814

ИНН/КПП 6620002908 / 662001001

	Иванову И.И.
ул. Мира, д.1, кв.37
г. Верхняя Тура
Свердловская обл.
624320



 Архивная справка    

 от  _________   №  _______

 на №  _______  от ________

На Ваш запрос сообщаем, что документы ОАО «Уральские самоцветы» в  организационно-архивный отдел администрации ГО Верхняя Тура НЕ ПОСТУПАЛИ.

Сведениями о местонахождении документов  отдел не располагает.

Основание: список фондов

   Начальник отдела                                             _________               ____________________

   дата                                                                         (подпись)               (расшифровка подписи)

ФИО исполнителя

8 (34344) 2-82-90 
Форма 7                                                                                          

	Городской округ Верхняя Тура
ул. Иканина,77
624320 г. Верхняя Тура 
Свердловской области 

телефон (34344) 2- 82-90, 
 Fax: (34344) 2-82-90 

E-mail: Admintura@yandex.ru
ОКПО 04042123  ОГРН 1026601301814

ИНН/КПП 6620002908 / 662001001

	Иванову И.И.
ул. Мира, д.1, кв.37
г. Верхняя Тура
Свердловская обл.
624320



 Архивная справка    

 от  _________   №  _______

 на №  _______  от ________

На Ваш запрос сообщаем, что в составе архивного фонда __________________________________________________________________ постановление о предоставлении жилого помещения __________________________________________________________________

(ФИО)

по адресу:   _______________________________________  ОТСУТСТВУЕТ.

Основание: ф. № ________ , оп. №  _________,  д. №____________

   Начальник отдела                                             _________               ____________________

   дата                                                                         (подпись)               (расшифровка подписи)

ФИО исполнителя

8 (34344) 2-82-90                                                                                      

Форма 8                                                                                          

	Городской округ Верхняя Тура
ул. Иканина,77
624320 г. Верхняя Тура 
Свердловской области 

телефон (34344) 2- 82-90, 
 Fax: (34344) 2-82-90 

E-mail: Admintura@yandex.ru
ОКПО 04042123  ОГРН 1026601301814

ИНН/КПП 6620002908 / 662001001

	Иванову И.И.
ул. Мира, д.1, кв.37
г. Верхняя Тура
Свердловская обл.
624320



 Архивная справка    

 от  _________   №  _______

 на №  _______  от ________

На Ваш запрос сообщаем, что документы архивного фонда __________________________________________________________________ за ___________________________ годы в организационно-архивном отделе администрации ГО Верхняя Тура  ОТСУТСТВУЮТ.

Ваш запрос направлен по адресу возможного местонахождения запрашиваемой Вами информации в ____________________________________ по адресу: ________________________________________________________________

Основание: ф.  № ________ , оп. №  _________,  д. №____________

   Начальник отдела                                             _________               ____________________

   дата                                                                         (подпись)               (расшифровка подписи)

ФИО исполнителя

8 (34344) 2-82-90                                                                                      

Форма 9    

	Городской округ Верхняя Тура
ул. Иканина,77
624320 г. Верхняя Тура 
Свердловской области 

телефон (34344) 2- 82-90, 
 Fax: (34344) 2-82-90 

E-mail: Admintura@yandex.ru
ОКПО 04042123  ОГРН 1026601301814

ИНН/КПП 6620002908 / 662001001

	Иванову И.И.
ул. Мира, д.1, кв.37
г. Верхняя Тура
Свердловская обл.
624320



       от  _________   №  _______

       на №  _______  от ________

АРХИВНАЯ  ВЫПИСКА

из приказа по Монетному 

ремонтно-механическому заводу 

от ___________ № _______________
«………………….

1.3.Иванова П.С. принять на работу в механо-сборочный цех токарем 2  разряда с 26 декабря с.г.

ОСНОВАНИЕ: личное заявление.

……………………

Директор завода                                          ________     ___________________

                                                                        (подпись)    (расшифровка подписи)»

Основание: ф. № ________ , оп. №  _________,  д. №____________

   Начальник отдела                                             _________               ____________________

   дата                                                                         (подпись)               (расшифровка подписи)

ФИО исполнителя

8 (34344) 2-82-90                                                                                      

Форма 10    

	Городской округ Верхняя Тура
ул. Иканина,77
624320 г. Верхняя Тура 
Свердловской области 

телефон (34344) 2- 82-90, 
 Fax: (34344) 2-82-90 

E-mail: Admintura@yandex.ru
ОКПО 04042123  ОГРН 1026601301814

ИНН/КПП 6620002908 / 662001001

	Иванову И.И.
ул. Мира, д.1, кв.37
г. Верхняя Тура
Свердловская обл.
624320



от  _________   №  _______

на №  _______  от ________

АРХИВНАЯ  ВЫПИСКА

из решения исполнительного комитета 

_________________________________

от ___________ № _______________
«Об утверждении списков на распределение жилья

по предприятиям и организациям города

Рассмотрев списки на распределение жилой площади, предъявленные предприятиями и учреждениями города, Исполнительный комитет Верхнетуринского городского Совета народных депутатов

РЕШИЛ:

1.Утвердить списки на распределение жилой площади, предъявленные предприятиями и учреждениями города:

1.1.По ГорПУ – предоставить комнату 12,0 кв.м.  ФИО  по ул. __________, д. _______,  площадью _______ кв.м. Состав семьи  - 3 человека.

………………………………………………………………………………..

Председатель исполкома                           ________     ____________________

                                                                        (подпись)    (расшифровка подписи)

Секретарь                                                     ________     ___________________

                                                                       (подпись)    (расшифровка подписи)»

Основание: ф.  № ________ , оп. №  _________,  дело №____________
   Начальник отдела                                             _________               ____________________

   дата                                                                         (подпись)               (расшифровка подписи)

ФИО исполнителя

8 (34344) 2-82-90                                                                                      

Форма 11      

	Городской округ Верхняя Тура
ул. Иканина,77
624320 г. Верхняя Тура 
Свердловской области 

телефон (34344) 2- 82-90, 
 Fax: (34344) 2-82-90 

E-mail: Admintura@yandex.ru
ОКПО 04042123  ОГРН 1026601301814

ИНН/КПП 6620002908 / 662001001

	ООО «Уралархивпроект»

ул.Пушкина, д.19
г.Екатеринбург
620041




    от  _________   №  _______

   на №  _______  от ________

Направляем вам запрос_____________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

с просьбой подтвердить _________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Одновременно сообщаем, что запрашиваемыми сведениями организационно-архивный отдел администрации ГО Верхняя Тура не располагает.

Приложение: на _______ л., в _______ экз.

   Начальник отдела                                             _________               ____________________

   дата                                                                         (подпись)               (расшифровка подписи)

ФИО исполнителя

8 (34344) 2-82-90                                                                                      

Форма 12

	Городской округ Верхняя Тура
ул. Иканина,77
624320 г. Верхняя Тура 
Свердловской области 

телефон (34344) 2- 82-90, 
 Fax: (34344) 2-82-90 

E-mail: Admintura@yandex.ru
ОКПО 04042123  ОГРН 1026601301814

ИНН/КПП 6620002908 / 662001001

	ООО «Сибстрой»

ул.Генеральская, д.19
г.Краснотуринск
620041




 от  _________   №  _______

 на №  _______  от ________

Направляем Вам запрашиваемую архивную справку (архивную копию) 

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение:  на ____ л., в ______ экз.

   Начальник отдела                                             _________               ____________________

   дата                                                                         (подпись)               (расшифровка подписи)

ФИО исполнителя

8 (34344) 2-82-90                                                                                      

Форма 13                                                                                          

	Городской округ Верхняя Тура
ул. Иканина,77
624320 г. Верхняя Тура 
Свердловской области 

телефон (34344) 2- 82-90, 
 Fax: (34344) 2-82-90 

E-mail: Admintura@yandex.ru
ОКПО 04042123  ОГРН 1026601301814

ИНН/КПП 6620002908 / 662001001

	Коновалову С.В.

ул.Березовая, д.16
г.Миасс
Челябинская обл.
630264


   от  _________   №  _______

   на №  _______  от ________

На Ваш запрос сообщаем, что для исполнения Вашего запроса о награждении знаком «Ударник 11 пятилетки» необходимы дополнительные сведения: полное название места работы (предприятия, организации), от которого Вы получали данный знак, и название обкома профсоюза, в который входила профсоюзная организация предприятия.

   Начальник отдела                                             _________               ____________________

   дата                                                                         (подпись)               (расшифровка подписи)

ФИО исполнителя

8 (34344) 2-82-90                                                                                      

Форма 14  

	Городской округ Верхняя Тура
ул. Иканина,77
624320 г. Верхняя Тура 
Свердловской области 

телефон (34344) 2- 82-90, 
 Fax: (34344) 2-82-90 

E-mail: Admintura@yandex.ru
ОКПО 04042123  ОГРН 1026601301814

ИНН/КПП 6620002908 / 662001001

	Иванову И.И.
ул. Мира, д.1, кв.37
г. Верхняя Тура
Свердловская обл.
624320



   от  _________   №  _______

  на №  _______  от ________

Уважаемая(ый) _______________________!

На Ваш запрос сообщаем Вам о невозможности дать ответ по существу поставленного в запросе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

   Начальник отдела                                             _________               ____________________

   дата                                                                         (подпись)               (расшифровка подписи)

ФИО исполнителя

8 (34344) 2-82-90                                                                                      

Форма 15                                                                                          

	Городской округ Верхняя Тура
ул. Иканина,77
624320 г. Верхняя Тура 
Свердловской области 

телефон (34344) 2- 82-90, 
 Fax: (34344) 2-82-90 

E-mail: Admintura@yandex.ru
ОКПО 04042123  ОГРН 1026601301814

ИНН/КПП 6620002908 / 662001001

	Иванову И.И.
ул. Мира, д.1, кв.37
г. Верхняя Тура
Свердловская обл.
624320



   от  _________   №  _______

   на №  _______  от ________

На Ваш запрос сообщаем, что документы __________________________________________ в организационно-архивный отдел администрации ГО Верхняя Тура не поступали.

Одновременно сообщаем, что сведениями о местонахождении данных документов отдел не располагает. 

   Начальник отдела                                             _________               ____________________

   дата                                                                         (подпись)               (расшифровка подписи)

ФИО исполнителя

8 (34344) 2-82-90                                                                                      

Форма 16                                                                                          

	Городской округ Верхняя Тура
ул. Иканина,77
624320 г. Верхняя Тура 
Свердловской области 

телефон (34344) 2- 82-90, 
 Fax: (34344) 2-82-90 

E-mail: Admintura@yandex.ru
ОКПО 04042123  ОГРН 1026601301814

ИНН/КПП 6620002908 / 662001001

	Иванову И.И.
ул. Мира, д.1, кв.37
г. Верхняя Тура
Свердловская обл.
624320



  от  _________   №  _______

  на №  _______  от ________

На Ваш запрос  сообщаем, что документы ________________________ в организационно-архивный отдел администрации ГО Верхняя Тура не поступали.

Ваш запрос направлен для исполнения в  ________________________ по адресу: _________________________________________________________

   Начальник отдела                                             _________               ____________________

   дата                                                                         (подпись)               (расшифровка подписи)

ФИО исполнителя

8 (34344) 2-82-90                                                                                      

Форма 17

	Городской округ Верхняя Тура
ул. Иканина,77
624320 г. Верхняя Тура 
Свердловской области 

телефон (34344) 2- 82-90, 
 Fax: (34344) 2-82-90 

E-mail: Admintura@yandex.ru
ОКПО 04042123  ОГРН 1026601301814

ИНН/КПП 6620002908 / 662001001

	Иванову И.И.
ул. Мира, д.1, кв.37
г. Верхняя Тура
Свердловская обл.
624320



  от  _________   №  _______

  на №  _______  от ________

На Ваш запрос сообщаем, что для исполнения Вашего запроса о предоставлении жилой площади Иванову Петру Семеновичу по адресу: _______________________________________ необходимы дополнительные сведения: 

наименование и хронологические данные документа о выделении жилого помещения по данному адресу,

или 

копия поквартирной карточки.

   Начальник отдела                                             _________               ____________________

   дата                                                                         (подпись)               (расшифровка подписи)

ФИО исполнителя

8 (34344) 2-82-90                                                                                      

Форма 18                                                                                          

	Городской округ Верхняя Тура
ул. Иканина,77
624320 г. Верхняя Тура 
Свердловской области 

телефон (34344) 2- 82-90, 
 Fax: (34344) 2-82-90 

E-mail: Admintura@yandex.ru
ОКПО 04042123  ОГРН 1026601301814

ИНН/КПП 6620002908 / 662001001

	Иванову И.И.
ул. Мира, д.1, кв.37
г. Верхняя Тура
Свердловская обл.
624320



 от  _________   №  _______

 на №  _______  от ________

На Ваш запрос сообщаем, что документы __________________________________________ в организационно-архивный отдел администрации ГО Верхняя Тура не поступали.

Рекомендуем обратиться в ____________________________________ по адресу: _______________________________________________________________

   Начальник отдела                                             _________               ____________________

   дата                                                                         (подпись)               (расшифровка подписи)

ФИО исполнителя

8 (34344) 2-82-90                                                                                      

