УТВЕРЖДЕН:







постановлением главы Городского округа 

Верхняя Тура







от «_09_» _октября___ 2009 г. № __231__

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения администрацией жилищной политики администрации 

Городского округа Верхняя Тура функции: «Ведение учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование функции


1.1.1. Административный регламент исполнения администрацией жилищной политики администрации Городского округа Верхняя Тура функции: «Ведение учёта граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (далее по тексту – регламент) определяет порядок, сроки и последовательность действий старшего инспектора по жилью администрации городского округа Верхняя Тура (далее по тексту – старший инспектор по жилью), жилищно-бытовой комиссии администрации Городского округа Верхняя Тура при ведении учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

1.2. Наименование органа администрации Городского округа 

Верхняя Тура, непосредственно исполняющего функцию


1.2. Непосредственное исполнение функции осуществляет  старший инспектор по жилью, жилищно-бытовая комиссия Городского округа Верхняя Тура (далее по тексту – ЖБК).

1.3. Перечень нормативных правовых актов, 

непосредственно регулирующих исполнением функции

	№ п/п
	Нормативный правовой акт

	1.
	Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 года № 188-ФЗ

	 2.
	Федеральный закон «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» от 29.12.2004 года № 189-ФЗ

	3.
	Постановлением Правительства  РФ от 16.06.2006 года «Об утверждении перечня тяжёлых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»

	4.
	Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 года № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

	5.
	Закон Свердловской области от 22.07.2005 года № 96-ОЗ «О признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области»

	6.
	Закон Свердловской области от 22.07.2005 года № 97-ОЗ «Об учёте малоимущих граждан в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области»

	7.
	Постановление главы муниципального образования город Верхняя Тура от 03.10.2005 года № 226 «Об утверждении Положения о жилищно-бытовой комиссии при администрации Муниципального образования город Верхняя Тура»

	8.
	Постановление главы Городского округа Верхняя Тура от 15.04.2008 года № 57 «Об утверждении учётной нормы и нормы предоставления площади жилого помещения в Городском округе Верхняя Тура»

	9.
	Постановление главы Городского округа Верхняя Тура от 30.10.2007 года № 227 «Об утверждении Положения «О порядке работы межведомственной комиссии по признанию жилых домов (жилых помещений) непригодными для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу на территории городского округа Верхняя Тура»


1.4. Результат исполнения функции


1.4.1. Результатом исполнения муниципальной функции являются постановления главы Городского округа Верхняя Тура о принятии на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее по тексту – учёт); о снятии с учёта; о признании граждан малоимущими и нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и принятии на учёт; об отказе гражданам в принятии на учёт; внесение изменений в данные учёта, уведомление о принятом решении.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ ФУНКЦИИ


2.1. Порядок информирования о правилах исполнения функции


2.1.1.  Приём граждан осуществляется старшим инспектором по жилью по адресу: г. Верхняя Тура, ул. Машиностроителей, д. 18 кабинет № 14 в соответствии со следующим графиком:

- понедельник, среда и пятница с 14-00 до 17-00.


2.1.2. Информация об учреждениях и организациях, где гражданин может получить документы, необходимые для принятия на учёт нуждающихся в жилых помещениях содержится в приложении № 1 к настоящему регламенту.

2.1.3. Справочные телефоны, по которым можно получить информацию о предоставляемой муниципальной услуге:

4-69-09 и 4-63-60


2.1.4. Информация о муниципальной функции предоставляется непосредственно в кабинете старшего инспектора по жилью (на личном приёме, на информационном стенде), а также с использованием средств массовой информации, путём издания информационных материалов.

2.2. Сроки исполнения функции


2.2.1. Решением о принятии на учёт или об отказе в принятии на учёт принимается не позднее чем через 30 рабочих дней со дня предоставления заявления и документов, указанных в разделе 2.5. настоящего регламента.


2.2.2. Старший инспектор по жилью не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учёт либо об отказе в принятии на учёт выдаёт или направляет гражданину, подавшему заявление о принятии на учёт, документ, подтверждающий принятие такого решения.


2.2.3. Решение о снятии с учёта граждан принимается в течение 30 рабочих дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием принятия таких решений.


2.2.4. Решение (постановление главы городского округа) о снятии с учёта выдаётся или направляется гражданину, в отношении которого принято решение жилищно-бытовой комиссии  не позднее чем через 3 дня со дня принятия такого решения.

2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении функции


2.3.1. Отказ в принятии граждан на учёт допускается в случае, если:

1) не представлены  документы, предусмотренные в разделе 2.5. настоящего регламента;

2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учёте;

3) не истёк 5-летний срок со дня совершения гражданином действий, совершённых с намерением приобретения права состоять на учёте, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях.

2.4. Требования к местам исполнения функции


2.4.1. Помещение для работы с гражданами располагается в местах приближённых к остановкам общественного транспорта, на первом этаже здания.


2.4.2. Здание должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской) с указанием наименования уполномоченного органа, местонахождения и юридического адреса, режима работы.


2.4.4. Внутри помещения здания в доступных, хорошо освещённых местах на специальных стендах должна быть размещена текстовая информация об оказываемой старшим инспектором по жилью муниципальной функции, график приёма граждан, перечни документов, образцы заявлений.


2.4.5. Под сектор ожидания очереди отводится просторное помещение, площадь которого должна определяться в зависимости от количества граждан, обращающихся в жилищно-бытовую комиссию, к старшему инспектору по жилью. 


2.4.6. Места для приёма заявителей должны быть оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов.


2.4.7. Кабинет приёма заявителей должен быть оборудован вывесками с указанием номера кабинета, наименованием специалиста, осуществляющего муниципальную функцию, графиком приёма.


2.4.8. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.5. Информация о перечне необходимых

для исполнения функции документов


2.5.1. С целью принятия на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, гражданин обращается к старшему инспектору по жилью с заявлением (приложение № 2) с приложением следующих документов:

1) документы, подтверждающие нуждаемость в жилых помещениях:

- документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;

- документы, о наличии родственных отношений (свидетельство о рождении ребёнка, свидетельство о заключении брака, судебные решения о признании ленами  семьи и др.);

- справка о гражданах, зарегистрированных по месту постоянного жительства заявителя;

- документы, подтверждающие временное отсутствие членов семьи заявителя по причине прохождения службы по призыву в Вооружённых силах российской Федерации, пребывания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, либо обучения в образовательных учреждениях среднего профессионального  и высшего профессионального образования по очной форме (в случае временного отсутствия члена семьи заявителя);

- справка организации, уполномоченной на ведение государственного технического учёта и технической документации (БТИ), органа осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество (ФРС), о существующих и прекращённых правах на жилые помещения заявителя и каждого члена его семьи либо об отсутствии сведений о регистрации права на недвижимое имуществом за последние пять лет.

В зависимости от основания признания нуждающимися в жилых помещениях граждане дополнительно предоставляют следующие документы:

а) при признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, не являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения, - документ, на основании которого заявитель и его семья использует жилое помещение, где они проживают на момент подачи заявления (договор поднайма, найма, безвозмездного пользования и иные предусмотренные действующим законодательством);

б) при признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченных общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учётной нормы, - правоустанавливающий документ на жилое помещение, где заявитель и его семья проживают на момент подачи заявления (договор социального найма или ордер, свидетельство о праве собственности и иные документы);

в) при признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, проживающих в помещениях, не отвечающих установленным для жилых помещений требованиям, - документы, подтверждающие проживание в помещении, не отвечающем установленным требованиям (Заключение межведомственной комиссии о признании жилого помещения непригодным к проживанию);

г) при признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственникам жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжёлой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющим иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности:

-правоустанавливающие документы на жилое помещение в квартире, где проживает семья, в которой имеется больной, страдающий тяжёлой формой хронического заболевания,

- справка о регистрации по месту жительства гражданина, страдающего тяжёлой формой хронического заболевания,

- медицинское заключение о наличии тяжёлой формы заболевания у гражданина, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, согласно Перечню заболеваний, установленному правительством российской Федерации.

2.5.3. При признании нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из государственного жилищного фонда Свердловской области, одновременно с заявлением предоставляются документы, подтверждающие отношение заявителя к одной из категорий граждан, указанных в статье (удостоверение, трудовая книжка, заключение медико-социальной экспертизы и иные документы).

2.5.4. При признании нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых из муниципального жилищного фонда Городского округа Верхняя Тура граждане дополнительно предоставляют документы, необходимые для признания их малоимущими:

1) справки о размере дохода, приходящегося на каждого члена семьи или одиноко проживающего гражданина, за последние 36 месяцев (справка о заработной плате, о размере стипендии, об алиментах и др.); для пенсионеров справку из Пенсионного Фонда по городу Кушва; для неработающего населения справку из Центра занятости г. Кушва и копию трудовой книжки);

2) документ из органа налоговой службы (уведомление) о подлежащих уплате или уплаченных налогах на недвижимое имущество и транспортные средства либо, справка органа, осуществляющего техническую инвентаризацию недвижимости (БТИ г. Кушва), об инвентаризационной стоимости (в случае отсутствия у гражданина и членов его семьи недвижимого имущества или транспортных средств, принадлежащих им на праве собственности, предоставляется справка органов, осуществляющих регистрацию прав на недвижимое имущество (ФРС г. Кушва) и транспортные средства (ГИБДД по г. Кушва); стоимость земельного участка подтверждается данными ФГУ «Земельная кадастровая палата» г. Кушва);

3) в случае ухода за ребёнком инвалидом – заключение медико-социальной экспертизы;

4) при наличии нетрудоспособности - заключение медико-социальной экспертизы;

5) в случае ухода за нетрудоспособным членом семьи - заключение медико-социальной экспертизы с указанием необходимости постороннего ухода за инвалидом;

6) при обучении в образовательных учреждениях (организациях) среднего специального или высшего образования по очной форме – справку из образовательного учреждения;

7) в случае имеющегося в семье больного страдающего тяжелой формой хронического заболевания - заключение медико-социальной экспертизы с указанием причины, при которой совместное  проживание с ним в одной квартире невозможно.

2.5.5. Для снятия с учёта:

а) заявление (приложение № 3);

б) документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи.


2.5.6. Для внесения изменений в данные учёта:

а) заявление (приложение № 4);

б) документы, подтверждающие изменившиеся обстоятельства.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ


3.1. Осуществление муниципальной функции включает в себя последовательность следующих административных процедур:


а) приём заявлений и документов от граждан о принятии на учёт и снятии с учёта;


б) перерегистрация граждан состоящих на учёте;


в) сбор и анализ сведений о нуждаемости граждан, состоящих на учёте;


г) принятие решения о принятии на учёт, отказе в принятии на учёт, снятии с учёта, внесении изменений в данные учёта;


д) уведомление гражданина о принятом решении.


3.1.1. Приём заявлений и документов от граждан о принятии на учёт и снятии с учёта:


1) старший инспектор по жилью  в установленные дни приёма осуществляет приём от граждан документов, указанных в п. 2.5. настоящего регламента,


2) при решении вопроса о постановке на учёт документы предоставляются на заявителя и всех членов семьи,


3) документы, удостоверяющим личность, подтверждающие родственные отношения, заключения медико-социальной экспертизы, на занимаемое жилое помещение, предоставляются в оригиналах и копиях. Копии документов после их проверки на соответствие оригиналу заверяются старшим инспектором по жилью. Все остальные документы предоставляются только в оригиналах,


4) старший инспектор по жилью проверяет полноту, правильность оформления документов,


5) заявление регистрируется старшим инспектором по жилью в книге регистрации заявлений о принятии на учёт граждан, нуждающихся в жилых помещениях, при условии предоставления гражданином всех документов, указанных в п. 2.5. настоящего регламента,


6) гражданину, подавшему заявление, старшим инспектором по жилью выдаётся расписка в получении документов с указанием их перечня и даты получения.


3.1.2. Перерегистрация граждан, состоящих на учёте:


1) старший инспектор по жилью ведёт приём граждан, состоящих на учёте с целью решения вопроса о сохранении за ними права состоять на учёте нуждающихся в жилых помещениях,


2) на приёме граждан сообщает, изменились или нет условия, при которых он был принят на учёт,


3) при изменении условий, послуживших основанием для принятия гражданина на учёт нуждающихся в жилых помещениях, данный гражданин обязан предоставить документальное подтверждение изменившихся данных,


4) старший инспектор по жилью сверяет предоставленные гражданином сведения с данными учётного дела,


5) в случае необходимости старший инспектор по жилью дополнительно проверяет жилищные условия очередников, запрашивает сведения о доходах, наличии у гражданина и членов его семьи недвижимого имущества и иного имущества, подлежащего государственной регистрации и другие сведения, которые были представлены при постановке на учёт,


6) по результатам перерегистрации при установлении факта сохранения у гражданина права состоять на учёте, старший инспектор по жилью делает отметку в карточке очередника, подтверждающую право гражданина состоять на учёте,


7) при изменении оснований, по которым гражданин был принят на учёт, старший инспектор по жилью готовит предложения по переводу его в списки учёта в соответствии с изменившимися условиями либо снятию с учёта.


3.1.3. Сбор и анализ сведений о нуждаемости граждан, состоящих на учёте нуждающихся:


1) старший инспектор по жилью с целью проверки наличия или отсутствия нуждаемости в жилых помещениях граждан, состоящих на учёте, собирает сведения:

а) о лицах получивших жилые помещения по договору социального найма;

б) о лицах, получивших в установленном порядке от органа государственной власти бюджетные средства на приобретение или строительство жилого помещения;

в) о лицах, получивших в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельные участки для строительства жилого дома;

г)  проводит анализ полученной информации с учётом сведений из учётных дел граждан, состоящих на учёте.


3.1.4. Принятие решения о принятии на учёт либо отказе в принятии на учёт, снятии с учёта, внесение изменений в данные учёта:


1) старший инспектор по жилью с учётом анализа поступивших заявлений и сведений готовит предложения о принятии граждан на учёт нуждающихся в жилых помещениях, либо об отказе в принятии на учёт, снятии с учёта на рассмотрение жилищно-бытовой комиссии администрации Городского округа Верхняя Тура (далее - ЖБК);


2) ЖБК принимает решение о принятии гражданина на учёт либо об отказе в принятии на учёт, о снятии с учёта;


3) на основании решения ЖБК о принятии на учёт, отказа в принятии на учёт, снятии с учёта старший инспектор по жилью готовит проект  соответствующего постановления главы Городского округа Верхняя Тура и направляет его на согласование и подписание в соответствии с установленным порядком издания муниципальных правовых актов;


4) постановление главы  Городского округа Верхняя Тура о принятии гражданина на учёт; о признании гражданина малоимущим и нуждающимся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и принятии его на учёт; об отказе в принятии гражданина на учёт, о снятии с учёта является решением по существу заявления;


5) С учётом состоявшихся постановлений старший инспектор по жилью:

а) на каждого гражданина, принятого на учёт заводит учётное дело, где содержатся все необходимые документы, являющиеся основанием для принятия на учёт,

б) включает граждан, принятых на учёт в книгу учёта граждан, нуждающихся в жилых помещениях,

в) вносит в книгу учёта записи о снятии граждан с учёта нуждающихся в жилых помещениях,

г) вносит изменения в книгу учёта граждан в соответствии с изменившимися условиями.


3.1.5. О принятом решении гражданин уведомляется в письменной форме не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого постановления.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ ФУНКЦИИ


4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами при исполнении функции, осуществляется первым зам. главы Городского округа Верхняя Тура - председателем ЖБК, начальником организационного отдела Городского округа Верхняя Тура.


4.2. Текущий контроль  осуществляется путём проведения проверок соблюдения и исполнения старшим инспектором по жилью регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Свердловской области.


4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков исполнения функции, рассмотрение обращений и заявителей в ходе исполнения функции, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) старшего инспектора по жилью и ЖБК.


4.4. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков исполнения функции осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО 

ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ ФУНКЦИИ


5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе осуществления муниципальной функции, действий или бездействия должностных лиц ЖБК, участвующих в осуществлении функции во внесудебном или судебном порядке.


5.2. Жалоба на действие (бездействие) должностных лиц и принятие ими решения при осуществлении муниципальной функции (далее по тексту - жалоба) может быть подана во внесудебном порядке председателю ЖБК, первому зам. главы Городского округа Верхняя Тура, главе Городского округа Верхняя Тура.


5.3. Жалоба подаётся в письменной форме, должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем) и содержать:

а) наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица действия (бездействия) и решения которого обжалуется,

б) фамилию, имя, отчество лица, подавшего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату,

в) существо обжалуемых действий (бездействий), решений.


5.4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:


1) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;


2) знакомиться с документами и материалами,  касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержаться сведения, составляющие государственную тайну или иную охраняемую федеральным законом тайну.


5.5. Жалоба не подлежит рассмотрению и возвращается гражданину в случаях, если:

а)  в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);

в) текст жалобы не поддаётся прочтению (жалоба возвращается гражданину, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

г) в жалобе содержится вопрос, который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

д) разглашаются сведения, составляющие государственную тайну или иную охраняемую, федеральным законом тайну.


5.6. Жалоба должна быть рассмотрена в месячный срок с момента её поступления.


5.7. При обжаловании решений принимаемых в ходе реализации муниципальной функции (о принятии гражданина на учёт, о признании гражданина малоимущим и нуждающимся  и принятии на учёт, отказе в принятии на учёт, о снятии с учёта, о внесении изменений в данные учёта или отказе во внесении изменений
 в данные учёта) принимается решение об удовлетворении жалобы с отменой (изменением) принятого решения в установленном порядке, либо об отказе в удовлетворении жалобы.


При обжаловании иных действий (бездействий) должностных лиц допущенных в ходе реализации муниципальной функции принимается решение об удовлетворении жалобы с принятием мер к устранению выявленных нарушений и решения вопроса о наказании виновных лиц либо отказе в удовлетворении жалобы.


5.8. Действия (бездействия) должностного лица, его решения, а также решения органа местного самоуправления могут быть обжалованы гражданами в судебном порядке, путём подачи заявления в Кушвинский городской суд в течение трёх месяцев со дня, когда им стало известно о нарушении их прав и свобод.


5.9. Рассмотрением заявлений осуществляется судом в порядке определённом законодательством о гражданском судопроизводстве.

Приложение № 1
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ИНФОРМАЦИЯ

об организациях, учреждениях, выдающих документы, 

необходимые для обращения гражданина за принятием на учёт 

нуждающихся в жилых помещениях


1. ООО «УК Служба единого заказчика» - ул. Иканина, д. 79, 4 - 65-81 – выписка из лицевого счёта.


2. Филиал СОГУП «Областной центр недвижимости» Кушвинское БТИ и РН - г. Кушва, ул. Горняков, д. 8, тел. 2 - 60-60 - справка о существующих и прекращённых правах на жилые помещения либо об отсутствии сведений о регистрации прав на недвижимое имущество; технический паспорт на жилое помещение.


3. Управления Федеральной регистрационной службы по Свердловской области Кушвинский отдел - г. Кушва, ул. Союзов, д. 17, тел. 2-57-98 - справка о существующих и прекращённых правах на жилые помещения либо об отсутствии сведений о регистрации прав на недвижимое имущество.


4. ФГУ «Земельная кадастровая палата» - г. Кушва, ул. Строителей, д. 17, тел. 2-62-66 - справка о наличии в собственности земельных участков.


5. ГИБДД - г. Кушва, ул. Первомайская, д. 64, тел. 2-56-49 - справка о наличии в собственности транспортных средств.


6. Паспортный стол «Комитета по управлению городским хозяйством» - ул. Иканина, дом 79, тел. 4-65-19 - справка о гражданах, зарегистрированных по месту жительства заявителя, копия поквартирной карточки;

7. Ведущий специалист по кадрам городского округа - ул. Машиностроителей, д. 18 кабинет № 14, тел. 4-69-09 - справка о гражданах, зарегистрированных по месту жительства заявителя в частном секторе.


8. Межрайонная инспекция ФНС России № 15 по Свердловской области – г. Кушва, улица Красноармейская, д. 16 «а», тел. 2-48-62 – уведомление о подлежащих уплате или уплаченных налогах на недвижимое имущество и транспортные средства.


9. Пенсионный фонд - г. Кушва, ул. Горняков, д. 30, тел. 2-62-41- справка о размере пенсии нетрудоспособных гражданин и граждан, достигших пенсионного возраста.


10. ГУ «Центр занятости населения г. Кушва и г. Верхняя Тура» - г. Кушва, улица Красноармейская, д. 9, тел. 2-71-20 – справка для неработающих граждан.

Приложение № 3
к Административному регламенту исполнения администрацией жилищной политики администрации Городского округа Верхняя Тура функции: «Предоставление гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда Городского округа Верхняя Тура  по договорам социального найма»






















Председателю жилищно-бытовой 

комиссии ___________________________








от _________________________________










(фамилия, имя, отчество)








прожив. по адресу ___________________








___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу снять меня и членов моей семьи с учёта нуждающихся в жилых помещениях в связи _____________________________________________________

_______________________________________________________________________






(указать причину снятия с учёта)

"____" ______________ 200__ г.

_________________ заявителя


_______________________

 
(подпись)






(расшифровка подписи)

Подписи совершеннолетних членов семьи:

_________________




_______________________


(подпись)






(расшифровка подписи)

_________________




_______________________


(подпись)






(расшифровка подписи)

Приложение № 4
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Председателю жилищно-бытовой 

комиссии __________________________








от _________________________________










(фамилия, имя, отчество)








прожив. по адресу ___________________








___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу внести в моё учётное дело следующие изменения: _______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________


(указать основания изменения - изменение состава семьи, места жительства и др.)

"____" ______________ 200__ г.

_________________ 




_______________________

 
(подпись)






(расшифровка подписи)

