УТВЕРЖДЁН:
постановлением главы Городского

округа Верхняя Тура
от «_28_»__апреля__2014 г. № _82__
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения жилищного фонда, предоставленные на условиях социального найма в Городском округе Верхняя Тура»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения жилищного фонда, предоставленные на условиях социального найма в Городском округе Верхняя Тура» (далее - Административный регламент) разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги по оформлению разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения жилищного фонда (далее - муниципальная услуга).

1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические лица (Заявители), являющиеся наниматели жилого помещения по договору социального найма на территории Городского округа Верхняя Тура, изъявившие желание получить разрешение на вселение нового члена семьи (временных жильцов) в жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности Городского округа Верхняя Тура.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Постановлением Правительства РФ от 16.06.2006 N 378 "Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире";

- Постановлением главы Городского округа Верхняя Тура от 20.01.2012 N 9 "Об утверждении учетной нормы и нормы предоставления площади жилого помещения в Городском округе Верхняя тура".

-  Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 года N 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции".
1.4. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Городского округа Верхняя Тура.

От имени администрации Городского округа Верхняя Тура прием и рассмотрение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется старшим инспектором по жилью администрации Городского округа Верхняя Тура.

1.5. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляет старший инспектор по жилью администрации Городского округа Верхняя Тура.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

1) непосредственно у  старшего инспектора по жилью в соответствии с графиком приема заявителей - еженедельно, в понедельник и среду. Часы приема с 14.00 часов до 17.00 часов, по адресу: Свердловская область, город Верхняя Тура, ул. Машиностроителей, д. 18 , кабинет № 6, тел. (34344) 4 63 63;

2) на официальном сайте администрации Городского округа Верхняя Тура в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": www.v-tura.ru, в разделе "Муниципальные услуги";

3) на информационном стенде, расположенном в здании администрации Городского округа Верхняя Тура;

4) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)": http://gosuslugi.ru, http://66.gosuslugi.ru.

1.6. Заявитель может обратиться к старшему инспектору по жилью лично либо направить обращение о порядке оказания услуги в письменном виде в администрацию Городского округа Верхняя Тура или в форме электронного документа на официальный сайт администрации Городского округа Верхняя Тура в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": www.v-tura.ru, в раздел "Электронная приемная".

1.7. Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной и письменной форме.

1.7.1. Письменные обращения регистрируются в журнале входящей корреспонденции.

1.7.2. Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

1.7.3. Срок рассмотрения письменного или электронного обращения заявителя и направление письменного ответа на него не превышает 30 дней с момента регистрации обращения.

1.8. При личном обращении гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

1.9. Максимальный период времени по консультированию заявителей на устном приеме составляет 20 минут.
1.10. Все консультации, а также предоставленные в ходе консультаций документы и материалы, являются бесплатными.
1.12. Консультации предоставляются по вопросам:

а) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) о порядке и сроках рассмотрения заявлений и документов;

в) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;
г) источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган (организация) и его (ее) местонахождение);

д) времени приема, порядка и сроков выдачи документов.

1.13. Заявитель имеет право на получение сведений о рассмотрении его заявления и документов по телефону, через Интернет, по электронной почте.

1.14. На информационных стендах размещается следующая информация:

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

- график приема заявителей.

1.15. На официальном сайте администрации Городского округа Верхняя Тура в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" размещается следующая информация:

- сведения о местонахождении, график работы, контактные телефоны специалистов по предоставлению муниципальной услуги, адрес электронной почты администрации Городского округа Верхняя Тура;

- текст настоящего Административного регламента.
Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения жилищного фонда, предоставленные на условиях социального найма в Городском округе Верхняя Тура»  
2.2. Муниципальная услуга предоставляется старшим инспектором по жилью администрации Городского округа Верхняя Тура.

2.3. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является:

1) оформление дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения о включении нового члена семьи в договор;

2) выдача разрешения нанимателю жилого помещения по договору социального найма на вселение временных жильцов;

3) решение об отказе на вселение нового члена семьи (временных жильцов) по договору социального найма.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента регистрации обращения и поступления к старшему инспектору по жилью полного пакета документов, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, представленных в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, в срок не позднее 30 календарных дней.

2.6. Для предоставления муниципальной услуги необходимо представить старшему инспектору по жилью заявление по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту, а также следующие документы:

- документы, удостоверяющие личность нанимателя и гражданина, который вселяется в жилое помещение в качестве члена семьи нанимателя;

- документ, подтверждающий право пользования нанимателя жилым помещением (договор социального найма, ордер, решение суда);

- документы, подтверждающие родственные отношения или иные отношения заявителя с членами его семьи (копия свидетельства о заключении брака или расторжении брака, свидетельство о рождении);

- справки, заверенные подписью должностного лица, подтверждающие место жительство заявителя и вселяемого, и (или) содержащие сведения о совместно проживающих с ними лицах;

- выписка из финансового лицевого счета на занимаемое жилое помещение (счет-квитанция);

- справка о наличии либо отсутствии на праве собственности (общей долевой собственности) недвижимого имущества;

- документы о прежнем месте жительства вселяемых граждан;

- справка СОГУП "Областной государственный Центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости" - филиал "Кушвинское бюро технической инвентаризации и регистрации недвижимости" о наличии на праве собственности жилых помещений у заявителя и вселяемого, техническую информацию о жилых помещениях (для родившихся до 02.09.1999);

- копия выписки из технического паспорта (технический паспорт) на жилое помещение, занимаемое по договору социального найма, а в случае если технический паспорт отсутствует, прилагается иной документ, содержащий техническую информацию о жилом помещении, выданный организацией, осуществляющей деятельность по техническому учету жилищного фонда;

- согласие в письменной форме всех совместно проживающих с нанимателем совершеннолетних членов семьи, в том числе временно отсутствующих, по форме согласно Приложению № 2 настоящего Административного регламента. На вселение к родителям их несовершеннолетних детей не требуется согласие остальных членов семьи нанимателя и согласие наймодателя.

К членам семьи нанимателя жилого помещения относятся проживающие совместно с ним его супруг (супруга), а также дети и родители данного нанимателя. Другие родственники, нетрудоспособные иждивенцы признаются членами семьи нанимателя жилого помещения, если они вселены нанимателем в качестве членов его семьи и ведут с ним общее хозяйство. В исключительных случаях иные лица могут быть признаны членами семьи нанимателя жилого помещения в судебном порядке.

2.7. В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, подается в форме электронного документа с использованием адреса электронной почты администрации Городского округа Верхняя Тура (в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области), прилагаемые к заявлению документы могут быть поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.8. Основаниями для отказа в принятии заявлений и документов являются:

- данные нового члена семьи (временных жильцов), указанные в заявлении, не соответствуют документам, удостоверяющим личность;

- предоставление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками помарками;

- предоставление документов в не приёмный, нерабочий день;

- предоставление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо);

- отсутствие в письменном обращении указаний на фамилию, имя, отчество (при наличии последнего) гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ (с указанием индекса).

2.9. В предоставлении муниципальной услуги отказывается:

- в случае непредставления или предоставления неполного пакета документов;

- в случае предоставления недостоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

- в случае если заявитель не относится к категориям граждан, предусмотренных пунктом 1.2 раздела 1 настоящего Административного регламента;
- не предоставлено документального подтверждения того, что гражданин является членом семьи нанимателя;

- если после вселения граждан в качестве членов семьи нанимателя, кроме несовершеннолетних детей, общая площадь жилого помещения на одного члена семьи составит менее учетной нормы;

- если после вселения временных жильцов площадь жилого помещения на каждого проживающего составит для отдельной квартиры менее учетной нормы, а для коммунальной квартиры - менее нормы предоставления;
- жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;

- в результате в квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации перечне.

Решение об отказе на вселение нового члена семьи (временных жильцов) по договору социального найма оформляется в письменной форме с указанием причин, послуживших основанием для отказа, и  направляется Заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения (приложение № 3).

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.12. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать требованиям противопожарной безопасности, санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги;
3) обеспечение возможности направления запроса в электронной форме;

4) сведения о графике (режиме) работы старшего инспектора по жилью сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на информационном стенде администрации  Городского округа Верхняя Тура.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ),

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. В ходе предоставления муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений;

- принятие решения о выдаче разрешения нанимателю жилого помещения по договору социального найма на вселение граждан в качестве членов семьи (временных жильцов) либо отказе разрешения нанимателю жилого помещения по договору социального найма на вселение граждан в качестве членов семьи (временных жильцов).

- уведомление Заявителя о принятом решении;

- оформление дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, приведена в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Прием и регистрация заявления и документов.

3.4. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение Заявителя к старшему инспектору по жилью с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

3.5. Старший инспектор по жилью осуществляет проверку сведений, содержащихся в документах:

- устанавливает факт полноты представления Заявителем необходимых документов;

- устанавливает соответствие документов требованиям законодательства;

- проверяет надлежащее оформление документов;

- при необходимости направляет межведомственные запросы.

3.6. При установлении факта отсутствия необходимых документов и (или) неправильного их оформления, старший инспектор по жилью уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, разъясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.7. В случае согласия Заявителя устранить препятствия для предоставления муниципальной услуги старший инспектор по жилью возвращает представленные документы заявителю.

3.8. В случае несогласия Заявителя устранить препятствия для предоставления муниципальной услуги, старший инспектор по жилью обращает внимание Заявителя, что указанное обстоятельство препятствует предоставлению муниципальной услуги.

3.9. В случае установления надлежащего оформления заявления и соответствия приложенных к заявлению документов, перечню документов, указанных в заявлении, старший инспектор по жилью, регистрирует заявление в журнале регистрации входящей корреспонденции с отметкой о наличии прилагаемых к заявлению документов.

3.10 Максимальный срок выполнения данной административной процедуры - один рабочий день.

3.11. После проверки документов старший инспектор по жилью проводит подготовительную работу для вынесения вопроса о вселении в жилое помещение Заявителя по договору социального найма нового члена семьи (временных жильцов) на заседание жилищно-бытовой комиссии при администрации Городского округа Верхняя Тура (далее по тексту - Комиссия).

3.12. По результатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов Комиссия принимает решение:

- о разрешении на вселение нового члена семьи (временных жильцов) нанимателя в муниципальные помещения жилищного фонда;

- об отказе Заявителю в разрешении на вселение нового члена семьи (временных жильцов) нанимателя в муниципальные помещения жилищного фонда.

Решение оформляется протоколом заседания Комиссии и утверждается постановлением главы Городского округа Верхняя Тура.
3.13. Заявителю направляется, не позднее 3-х рабочих со дня принятия решения, уведомление о разрешении на вселение членов семьи (временных жильцов) нанимателя, либо мотивированный отказ в разрешении на вселение в муниципальные помещения жилищного фонда в письменной форме.

3.14. Старший инспектор по жилью с Заявителем, в отношении которого принято решение о выдаче разрешения на вселение нового члена семьи (временных жильцов) нанимателя жилого помещения по договору социального найма, в пятидневный срок заключает и выдает дополнительное Соглашение к договору социального найма жилого помещения.
Раздел 4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 

В целях эффективности, полноты и качества оказания муниципальной услуги: 
34. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги, осуществляется старшим инспектором по жилью в процессе исполнения функции.

35. Периодический контроль осуществляется заместителем главы администрации – председателем жилищно-бытовой комиссии, в форме проверок соблюдения и исполнения старшим инспектором по жилью положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 
А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

 

Заинтересованные лица  имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействий должностных лиц, участвующих в осуществлении муниципальной услуги.

5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке:
- Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента  устно или письменно к  заместителю главы администрации;

- Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента  устно или письменно к главе администрации  Городского округа Верхняя Тура.

5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке:
- Заявитель  вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц администрации Городского округа Верхняя Тура в судебном порядке.

 

Приложение  № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

" Оформление разрешения на вселение в
муниципальные жилые помещения 
жилищного фонда, предоставленные на 
условиях социального найма в Городском 
округе Верхняя Тура "

Председателю жилищно-бытовой комиссии администрации Городского округа Верхняя Тура                                         ________________________________

от ______________________________                                               проживающего (ей) по адресу:

________________________________
         (адрес регистрации)

контактный телефон: ______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  согласовать  вселение  в занимаемое мною по договору социального найма (ордеру) от _______________ N ______ жилое помещение, расположенное по адресу: город _______________, улица __________________, дом N ____,  квартира N ____, в качестве члена семьи нанимателя: ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
              (фамилия, имя, отчество, родственные отношения)

"__" _______________ 20__ г.

Наниматель:

______________              (_____________________________)

       (подпись)                    
           (расшифровка подписи)

Приложение  № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

" Оформление разрешения на вселение в
муниципальные жилые помещения 
жилищного фонда, предоставленные на 
условиях социального найма в Городском 
округе Верхняя Тура "

Председателю жилищно-бытовой комиссии администрации Городского округа Верхняя Тура                                         ________________________________

от ______________________________                                               проживающего (ей) по адресу:

________________________________
         (адрес регистрации)

контактный телефон: ______________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ___________________________________________________________,

                         (фамилия, имя, отчество)

не возражаю против вселения в жилое помещение, расположенное по адресу:

город _____________, улица _________________, дом N ____, квартира N ____,

в качестве члена семьи нанимателя _____________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
                         (фамилия, имя, отчество)

"__" ___________ 20__ г.

Член семьи нанимателя:
__________________          (______________________________)

  (подпись)                    

(расшифровка подписи)

Приложение  № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

" Оформление разрешения на вселение в
муниципальные жилые помещения 
жилищного фонда, предоставленные на 
условиях социального найма в Городском 
округе Верхняя Тура "

УВЕДОМЛЕНИЕ

Администрация   Городского   округа  Верхняя Тура отказывает  в  выдаче разрешения на вселение   ________________________________________________________

                                 




      (фамилия, имя, отчество)

в жилое помещение, расположенное по адресу: _______________________________________

________________________________________________________________________________________________
в качестве нового члена семьи нанимателя ___________________________________________ ,
                        







 (фамилия, имя, отчество)

т.к.  после  вселения  общая площадь жилого помещения на одного члена семьи

составит менее учетной нормы (т.е. менее 12 квадратных метров общей площади на одного члена семьи).

Глава городского округа   
  ____________________ 

_______________________

                                    



(подпись)      


  (расшифровка подписи)

Приложение  № 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

" Оформление разрешения на вселение в
муниципальные жилые помещения 
жилищного фонда, предоставленные на 
условиях социального найма в Городском 
округе Верхняя Тура "

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги "«Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения жилищного фонда, предоставленные на условиях социального найма в Городском округе Верхняя Тура»
     ┌──────────────────────────────────────────┐

     │       Прием заявления и документов       │

     │              от заявителя                │

     └─────────────────────┬────────────────────┘

                           │

                           \/

     ┌──────────────────────────────────────────┐

     │           Регистрация заявления          │

     └─────────────────────┬────────────────────┘

                           │

                           \/

 ┌──────────────────────────────────────────────────┐

 │   Рассмотрение заявления и приложенных к нему    │

 │  документов старшим инспектором по жилью         │

 │                                                  │

 └──────────┬────────────────────────────┬──────────┘

            │                            │

            \/                           \/

┌────────────────────────┐   ┌───────────────────────────┐

│  Принятие решения      │   │ Принятие решения об отказе│

│о предоставлении услуги │   │  в предоставлении услуги  │

└───────────┬────────────┘   └───────────┬───────────────┘

            │                            │

            \/                           \/

┌──────────────────────────┐ ┌───────────────────────────┐

│Оформление дополнительного│ │        Направление        │

│  соглашения к договору   │ │  мотивированного отказа   │

│ социального найма        │ └───────────────────────────┘

│                          │

└──────────────────────────┘

УТВЕРЖДЁН:
постановлением главы Городского

округа Верхняя Тура
от __25.05.2015 __ г. № _81__
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения жилищного фонда, предоставленные на условиях социального найма в Городском округе Верхняя Тура»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения жилищного фонда, предоставленные на условиях социального найма в Городском округе Верхняя Тура» (далее - Административный регламент) разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги по оформлению разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения жилищного фонда (далее - муниципальная услуга).

1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические лица (Заявители), являющиеся наниматели жилого помещения по договору социального найма на территории Городского округа Верхняя Тура, изъявившие желание получить разрешение на вселение нового члена семьи (временных жильцов) в жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности Городского округа Верхняя Тура.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Постановлением Правительства РФ от 16.06.2006 года № 378 "Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире";

- Постановлением главы Городского округа Верхняя Тура от 20.01.2012  года № 9 "Об утверждении учетной нормы и нормы предоставления площади жилого помещения в Городском округе Верхняя Тура".

-  Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 года № 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции".

1.4. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Городского округа Верхняя Тура.

От имени администрации Городского округа Верхняя Тура приём и рассмотрение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется старшим инспектором по жилью администрации Городского округа Верхняя Тура.

1.5. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляет старший инспектор по жилью администрации Городского округа Верхняя Тура.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

1) непосредственно у  старшего инспектора по жилью в соответствии с графиком приема Заявителей - еженедельно, в понедельник и среду. Часы приема с 14.00 часов до 17.00 часов, по адресу: Свердловская область, город Верхняя Тура, ул. Иканина, д. 77 , кабинет № 208, тел. (34344) 4 63 60;

2) на официальном сайте администрации Городского округа Верхняя Тура в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": www.v-tura.ru, в разделе "Муниципальные услуги";

3) на информационном стенде, расположенном в здании администрации Городского округа Верхняя Тура;

4) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)": http://gosuslugi.ru, http://66.gosuslugi.ru.

5) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

Информацию о месте нахождения, телефонах, адресах электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (http://www.mfc66.ru).

1.6. Заявитель может обратиться к старшему инспектору по жилью лично либо направить обращение о порядке оказания услуги в письменном виде в администрацию Городского округа Верхняя Тура или в форме электронного документа на официальный сайт администрации Городского округа Верхняя Тура в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": www.v-tura.ru, в раздел "Электронная приемная".

1.7. Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной и письменной форме.

1.7.1. Письменные обращения регистрируются в журнале входящей корреспонденции.

1.7.2. Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

1.7.3. Срок рассмотрения письменного или электронного обращения заявителя и направление письменного ответа на него не превышает 30 дней с момента регистрации обращения.
1.8. При личном обращении гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

1.9. Максимальный период времени по консультированию заявителей на устном приёме составляет 20 минут.
1.10. Все консультации, а также предоставленные в ходе консультаций документы и материалы, являются бесплатными.
1.11. Консультации предоставляются по вопросам:

а) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) о порядке и сроках рассмотрения заявлений и документов;

в) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;
г) источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган (организация) и его (ее) местонахождение);

д) времени приёма, порядка и сроков выдачи документов.

1.12. Заявитель имеет право на получение сведений о рассмотрении его заявления и документов по телефону, через Интернет, по электронной почте.

1.13. На информационных стендах размещается следующая информация:

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

- график приема заявителей.

1.14. На официальном сайте администрации Городского округа Верхняя Тура в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" размещается следующая информация:

- сведения о местонахождении, график работы, контактные телефоны специалистов по предоставлению муниципальной услуги, адрес электронной почты администрации Городского округа Верхняя Тура;

- текст настоящего Административного регламента.
1.15. При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация:

1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;

4) о сроках предоставления муниципальной услуги;

5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

6) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения жилищного фонда, предоставленные на условиях социального найма в Городском округе Верхняя Тура»  
2.2. Муниципальная услуга предоставляется старшим инспектором по жилью администрации Городского округа Верхняя Тура.

2.3. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является:

1) оформление дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения о включении нового члена семьи в договор;

2) выдача разрешения нанимателю жилого помещения по договору социального найма на вселение временных жильцов;

3) решение об отказе на вселение нового члена семьи (временных жильцов) по договору социального найма.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента регистрации обращения и поступления к старшему инспектору по жилью полного пакета документов, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, представленных в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, в срок не позднее 30 календарных дней.
В случае подачи заявления в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления специалистом МФЦ.

2.6. Для предоставления муниципальной услуги необходимо представить старшему инспектору по жилью или в МФЦ заявление по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту, а также следующие документы:

- документы, удостоверяющие личность нанимателя и гражданина, который вселяется в жилое помещение в качестве члена семьи нанимателя;

- документ, подтверждающий право пользования нанимателя жилым помещением (договор социального найма, ордер, решение суда);

- документы, подтверждающие родственные отношения или иные отношения заявителя с членами его семьи (копия свидетельства о заключении брака или расторжении брака, свидетельство о рождении);

- справки, заверенные подписью должностного лица, подтверждающие место жительство заявителя и вселяемого, и (или) содержащие сведения о совместно проживающих с ними лицах;

- выписку из финансового лицевого счета на занимаемое жилое помещение (счет-квитанция);

- справки о наличии либо отсутствии на праве собственности (общей долевой собственности) недвижимого имущества;

- документы о прежнем месте жительства вселяемых граждан;

- справки СОГУП "Областной государственный Центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости" - филиал "Кушвинское бюро технической инвентаризации и регистрации недвижимости" о наличии на праве собственности жилых помещений у заявителя и вселяемого, техническую информацию о жилых помещениях (для родившихся до 02.09.1999);

- копию выписки из технического паспорта (технический паспорт) на жилое помещение, занимаемое по договору социального найма, а в случае если технический паспорт отсутствует, прилагается иной документ, содержащий техническую информацию о жилом помещении, выданный организацией, осуществляющей деятельность по техническому учету жилищного фонда;

- согласие в письменной форме всех совместно проживающих с нанимателем совершеннолетних членов семьи, в том числе временно отсутствующих, по форме согласно Приложению № 2 настоящего Административного регламента. На вселение к родителям их несовершеннолетних детей не требуется согласие остальных членов семьи нанимателя и согласие наймодателя.

К членам семьи нанимателя жилого помещения относятся проживающие совместно с ним его супруг (супруга), а также дети и родители данного нанимателя. Другие родственники, нетрудоспособные иждивенцы признаются членами семьи нанимателя жилого помещения, если они вселены нанимателем в качестве членов его семьи и ведут с ним общее хозяйство. В исключительных случаях иные лица могут быть признаны членами семьи нанимателя жилого помещения в судебном порядке.

2.7. В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, подаётся в форме электронного документа с использованием адреса электронной почты администрации Городского округа Верхняя Тура (в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области), прилагаемые к заявлению документы могут быть поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.8. Основаниями для отказа в принятии заявлений и документов являются:

- данные нового члена семьи (временных жильцов), указанные в заявлении, не соответствуют документам, удостоверяющим личность;

- предоставление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками помарками;

- предоставление документов в не приёмный, нерабочий день;

- предоставление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо);

- отсутствие в письменном обращении указаний на фамилию, имя, отчество (при наличии последнего) гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ (с указанием индекса).

2.9. В предоставлении муниципальной услуги отказывается:

- в случае непредставления или предоставления неполного пакета документов;

- в случае предоставления недостоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

- в случае если заявитель не относится к категориям граждан, предусмотренных пунктом 1.2 раздела 1 настоящего Административного регламента;
- не предоставлено документального подтверждения того, что гражданин является членом семьи нанимателя;

- если после вселения граждан в качестве членов семьи нанимателя, кроме несовершеннолетних детей, общая площадь жилого помещения на одного члена семьи составит менее учетной нормы;

- если после вселения временных жильцов площадь жилого помещения на каждого проживающего составит для отдельной квартиры менее учетной нормы, а для коммунальной квартиры - менее нормы предоставления;

- жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;

- в результате в квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации перечне.

Решение об отказе на вселение нового члена семьи (временных жильцов) по договору социального найма оформляется в письменной форме с указанием причин, послуживших основанием для отказа, и  направляется Заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения (приложение № 3).

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.12. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать требованиям противопожарной безопасности, санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги;
3) обеспечение возможности направления запроса в электронной форме;

4) сведения о графике (режиме) работы старшего инспектора по жилью сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на информационном стенде администрации  Городского округа Верхняя Тура. 

5) обеспечение возможности подачи документов через МФЦ.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

При предоставлении муниципальной услуги посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг специалист МФЦ осуществляет следующие административные действия (процедуры):

1) информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

2) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) направление заявления и приложенных к заявлению документов в администрацию Городского округа Верхняя Тура, для принятия решения о выдаче разрешения нанимателю жилого помещения по договору социального найма на вселение граждан в качестве членов семьи (временных жильцов), либо отказе разрешения нанимателю жилого помещения по договору социального найма на вселение граждан в качестве членов семьи (временных жильцов).

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ),

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. В ходе предоставления муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений;

- принятие решения о выдаче разрешения нанимателю жилого помещения по договору социального найма на вселение граждан в качестве членов семьи (временных жильцов) либо отказе разрешения нанимателю жилого помещения по договору социального найма на вселение граждан в качестве членов семьи (временных жильцов).

- уведомление Заявителя о принятом решении;

- оформление дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, приведена в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Прием и регистрация заявления и документов.

3.4. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение Заявителя к старшему инспектору по жилью с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.
В случае подачи заявления посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента осуществляет специалист МФЦ.

3.5. Старший инспектор по жилью осуществляет проверку сведений, содержащихся в документах:

- устанавливает факт полноты представления Заявителем необходимых документов;

- устанавливает соответствие документов требованиям законодательства;

- проверяет надлежащее оформление документов;

- при необходимости направляет межведомственные запросы.
При подаче запроса посредством МФЦ регистрация заявления осуществляется в соответствии с правилами регистрации, установленными в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

3.6. При установлении факта отсутствия необходимых документов и (или) неправильного их оформления, старший инспектор по жилью уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, разъясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.7. В случае согласия Заявителя устранить препятствия для предоставления муниципальной услуги старший инспектор по жилью возвращает представленные документы заявителю.

3.8. В случае несогласия Заявителя устранить препятствия для предоставления муниципальной услуги, старший инспектор по жилью обращает внимание Заявителя, что указанное обстоятельство препятствует предоставлению муниципальной услуги.

3.9. В случае установления надлежащего оформления заявления и соответствия приложенных к заявлению документов, перечню документов, указанных в заявлении, старший инспектор по жилью, регистрирует заявление в журнале регистрации входящей корреспонденции с отметкой о наличии прилагаемых к заявлению документов.

3.10 Максимальный срок выполнения данной административной процедуры - один рабочий день.

3.11. После проверки документов старший инспектор по жилью проводит подготовительную работу для вынесения вопроса о вселении в жилое помещение Заявителя по договору социального найма нового члена семьи (временных жильцов) на заседание жилищно-бытовой комиссии при администрации Городского округа Верхняя Тура (далее по тексту - Комиссия).

3.12. По результатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов Комиссия принимает решение:

- о разрешении на вселение нового члена семьи (временных жильцов) нанимателя в муниципальные помещения жилищного фонда;

- об отказе Заявителю в разрешении на вселение нового члена семьи (временных жильцов) нанимателя в муниципальные помещения жилищного фонда.

Решение оформляется протоколом заседания Комиссии и утверждается постановлением главы Городского округа Верхняя Тура.
3.13. Заявителю направляется, не позднее 3-х рабочих со дня принятия решения, уведомление о разрешении на вселение членов семьи (временных жильцов) нанимателя, либо мотивированный отказ в разрешении на вселение в муниципальные помещения жилищного фонда в письменной форме.

3.14. Старший инспектор по жилью с Заявителем, в отношении которого принято решение о выдаче разрешения на вселение нового члена семьи (временных жильцов) нанимателя жилого помещения по договору социального найма, в пятидневный срок заключает и выдает дополнительное Соглашение к договору социального найма жилого помещения.
Раздел 4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 

В целях эффективности, полноты и качества оказания муниципальной услуги: 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги, осуществляется старшим инспектором по жилью в процессе исполнения функции.

4.2. Периодический контроль осуществляется заместителем главы администрации – председателем жилищно-бытовой комиссии, в форме проверок соблюдения и исполнения старшим инспектором по жилью положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
4.3. Текущий контроль за соблюдением специалистами МФЦ последовательности действий, административных процедур, осуществляемых специалистами МФЦ в рамках Административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, в подчинении которого работает специалист.
Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 
А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

 

Заинтересованные лица  имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействий должностных лиц, участвующих в осуществлении муниципальной услуги.

5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке:
- Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента  устно или письменно к  заместителю главы администрации;

- Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента  устно или письменно к главе администрации  Городского округа Верхняя Тура.

5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке:
- Заявитель  вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц администрации Городского округа Верхняя Тура в судебном порядке.

 

Приложение  № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

" Оформление разрешения на вселение в
муниципальные жилые помещения 
жилищного фонда, предоставленные на 
условиях социального найма в Городском 
округе Верхняя Тура "

Председателю жилищно-бытовой комиссии администрации Городского округа Верхняя Тура                                         _____________________________________
от ___________________________________                                               проживающего (ей) по адресу:

______________________________________
         (адрес регистрации)

контактный телефон: ___________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о вселении в занимаемое жилое помещение по договору

социального найма других лиц в качестве членов семьи

Я, ____________________________________________________, паспорт: серия 

(Ф.И.О. дата рождения)

_____________ номер __________________ выдан _______________________ кем ____________________________________________________________на основании договора                    
социального найма от "___"__________ ____ г. № ___ являюсь нанимателем жилого помещения общей площадью _______ кв. м. расположенного по адресу: _________________________________________________________________________.

В указанном  жилом  помещении  также проживают и зарегистрированы члены моей семьи:

1) _____________________________________________________________________________,

                  (Ф.И.О., дата рождения, степень родства)

2) _____________________________________________________________________________,

                  (Ф.И.О., дата рождения, степень родства)

3) _____________________________________________________________________________,

                  (Ф.И.О., дата рождения, степень родства)

4) _____________________________________________________________________________.

                  (Ф.И.О., дата рождения, степень родства)
Руководствуясь ст. 70 Жилищного кодекса Российской Федерации, прошу вселить в занимаемое мной жилое помещение по договору социального найма следующих лиц:

1) _____________________________________________________________________________,

                   (Ф.И.О., дата рождения, степень родства)

2) _____________________________________________________________________________,

                   (Ф.И.О., дата рождения, степень родства)

в качестве проживающих совместно со мной членов моей семьи,  а также внести соответствующие изменения в договор социального найма от "___"_____________ г. № ____.

Проживающие  совместно  со  мной  члены семьи на вселение указанных лиц согласны.
Подтверждаю  полноту  и  достоверность  представленных  сведений  и  не возражаю  против  проведения  проверки  представленных  сведений,  а  также обработки  персональных   данных   в  соответствии  с  Федеральным  законом от   27  июля  2006  г.  N  152-ФЗ  "О  персональных  данных". 

Приложение:

1)  Заявление  о  согласии  членов семьи нанимателя жилого помещения на вселение   нанимателем   в  занимаемое  ими  жилое  помещение  по  договору социального  найма других лиц в качестве проживающих совместно с ним членов семьи.

"__" _______________ 20__ г.

Наниматель:


______________              (_____________________________)

       (подпись)                    
          

 (расшифровка подписи)

Приложение  № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

" Оформление разрешения на вселение в
муниципальные жилые помещения 
жилищного фонда, предоставленные на 
условиях социального найма в Городском 
округе Верхняя Тура "

Председателю жилищно-бытовой комиссии администрации Городского округа Верхняя Тура                                         ________________________________

от ______________________________                                               проживающего (ей) по адресу:

________________________________
         (адрес регистрации)

контактный телефон: ______________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласии на вселение нанимателем в занимаемое им

жилое помещение по договору социального найма других лиц

в качестве проживающих совместно с ним членов семьи
Я, ___________________________________________________________,

                         (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

совместно с нанимателем жилого помещения, ____________________________,                                             








 (Ф.И.О., дата рождения)

общей площадью _____ кв. м., расположенного по адресу: город ____________, улица ____________________________ , дом № ____ , квартира № ____ , что подтверждается ____________________________________________ настоящим даю согласие на вселение __________________________________ в занимаемое






(Ф.И.О., дата рождения)
жилое помещение по договору социального найма в качестве члена семьи нанимателя _________________________________________________________ .
             




 (фамилия, имя, отчество)

Подтверждаю  полноту  и  достоверность  представленных  сведений  и  не возражаю  против  проведения  проверки  представленных  сведений,  а  также обработки  персональных   данных   в  соответствии  с  Федеральным  законом от   27  июля  2006  г.  N  152-ФЗ  "О  персональных  данных". 

"__" ___________ 20__ г.

Член семьи нанимателя:
__________________          (______________________________)

  (подпись)                    

(расшифровка подписи)

Приложение  № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

" Оформление разрешения на вселение в
муниципальные жилые помещения 
жилищного фонда, предоставленные на 
условиях социального найма в Городском 
округе Верхняя Тура "

УВЕДОМЛЕНИЕ

Администрация   Городского   округа  Верхняя Тура отказывает  в  выдаче разрешения на вселение   ________________________________________________________

                                 




      (фамилия, имя, отчество)

в жилое помещение, расположенное по адресу: _______________________________________

________________________________________________________________________________________________
в качестве нового члена семьи нанимателя ___________________________________________ ,
                        







 (фамилия, имя, отчество)

т.к.  после  вселения  общая площадь жилого помещения на одного члена семьи

составит менее учетной нормы (т.е. менее 12 квадратных метров общей площади на одного члена семьи).

Глава городского округа   
  ____________________ 

_______________________

                                    



(подпись)      


  (расшифровка подписи)

Приложение  № 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

" Оформление разрешения на вселение в
муниципальные жилые помещения 
жилищного фонда, предоставленные на 
условиях социального найма в Городском 
округе Верхняя Тура "

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги "«Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения жилищного фонда, предоставленные на условиях социального найма в Городском округе Верхняя Тура»
     ┌──────────────────────────────────────────┐

     │       Прием заявления и документов       │

     │              от заявителя                │

     └─────────────────────┬────────────────────┘

                           │

                           \/

     ┌──────────────────────────────────────────┐

     │           Регистрация заявления          │

     └─────────────────────┬────────────────────┘

                           │

                           \/

 ┌──────────────────────────────────────────────────┐

 │   Рассмотрение заявления и приложенных к нему    │

 │  документов старшим инспектором по жилью         │

 │                                                  │

 └──────────┬────────────────────────────┬──────────┘

            │                            │

            \/                           \/

┌────────────────────────┐   ┌───────────────────────────┐

│  Принятие решения      │   │ Принятие решения об отказе│

│о предоставлении услуги │   │  в предоставлении услуги  │

└───────────┬────────────┘   └───────────┬───────────────┘

            │                            │

            \/                           \/

┌──────────────────────────┐ ┌───────────────────────────┐

│Оформление дополнительного│ │        Направление        │

│  соглашения к договору   │ │  мотивированного отказа   │

│ социального найма        │ └───────────────────────────┘

│                          │

└──────────────────────────┘

Постановление главы Городского округа Верхняя Тура

от 27.03.2018 № 62  

г. Верхняя Тура
О внесении изменений в Административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения жилищного фонда, предоставленные на условиях социального найма в Городском округе Верхняя Тура»
В соответствии с пунктом 5 раздела ΙΙΙ протокола заседания Правительственной комиссии по проведению административной реформы от 08.11.2016 года № 143, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести изменения в Административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения жилищного фонда, предоставленные на условиях социального найма в Городском округе Верхняя Тура», утверждённый постановлением главы Городского округа Верхняя Тура от 25.05.2015 года № 81 следующие изменения:


1.1. абзац 5 пункта 2.6. раздела 2 исключить.


1.2. Приложение № 1 Заявление «О вселении в занимаемое жилое помещение по договору социального найма других лиц в качестве членов семьи»  изложить в новой редакции (прилагается).

1.3. Приложение № 2  Заявление «О согласии на вселение нанимателем в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма других лиц в качестве проживающих совместно с ним членов семьи» изложить в новой редакции (прилагается).


2. Опубликовать настоящее постановление в газете "Голос Верхней Туры" и разместить на официальном сайте  администрации Городского округа Верхняя Тура http://www.v-tura.ru/.


3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Городского округа Верхняя Тура Комарова В.И.

Глава городского округа                                                                
 И.С. Веснин
Приложение  № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

" Оформление разрешения на вселение в
муниципальные жилые помещения 
жилищного фонда, предоставленные на 
условиях социального найма в Городском 
округе Верхняя Тура "

Председателю жилищно-бытовой комиссии администрации Городского округа Верхняя Тура                                         _____________________________________
от ___________________________________                                               проживающего (ей) по адресу:

______________________________________
         (адрес регистрации)

контактный телефон: ___________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о вселении в занимаемое жилое помещение по договору

социального найма других лиц в качестве членов семьи

Я, ____________________________________________________, паспорт: серия 

(Ф.И.О. дата рождения)

_____________ номер __________________ выдан _______________________ кем ____________________________________________________________на основании договора                    
социального найма от "___"__________ ____ г. № ___ являюсь нанимателем жилого помещения общей площадью _______ кв. м. расположенного по адресу: _________________________________________________________________________.

В указанном  жилом  помещении  также проживают и зарегистрированы члены моей семьи:

1) _____________________________________________________________________________,

                  (Ф.И.О., дата рождения, степень родства)

2) _____________________________________________________________________________,

                  (Ф.И.О., дата рождения, степень родства)

3) _____________________________________________________________________________,

                  (Ф.И.О., дата рождения, степень родства)

4) _____________________________________________________________________________.

                  (Ф.И.О., дата рождения, степень родства)
Руководствуясь ст. 70 Жилищного кодекса Российской Федерации, прошу вселить в занимаемое мной жилое помещение по договору социального найма следующих лиц:

1) _____________________________________________________________________________,

                   (Ф.И.О., дата рождения, степень родства)

2) _____________________________________________________________________________,

                   (Ф.И.О., дата рождения, степень родства)

в качестве проживающих совместно со мной членов моей семьи,  а также внести соответствующие изменения в договор социального найма от "___"_____________ г. № ____.

Проживающие  совместно  со  мной  члены семьи на вселение указанных лиц согласны.

Приложение:

1)  Заявление  о  согласии  членов семьи нанимателя жилого помещения на вселение   нанимателем   в  занимаемое  ими  жилое  помещение  по  договору социального  найма других лиц в качестве проживающих совместно с ним членов семьи.

"__" _______________ 20__ г.

Наниматель:


______________              (_____________________________)

       (подпись)                    
          

 (расшифровка подписи)

Приложение  № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

" Оформление разрешения на вселение в
муниципальные жилые помещения 
жилищного фонда, предоставленные на 
условиях социального найма в Городском 
округе Верхняя Тура "

Председателю жилищно-бытовой комиссии администрации Городского округа Верхняя Тура                                         ________________________________

от ______________________________                                               проживающего (ей) по адресу:

________________________________
         (адрес регистрации)

контактный телефон: ______________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласии на вселение нанимателем в занимаемое им

жилое помещение по договору социального найма других лиц

в качестве проживающих совместно с ним членов семьи
Я, ___________________________________________________________,

                         (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

совместно с нанимателем жилого помещения, ____________________________,                                             








 (Ф.И.О., дата рождения)

общей площадью _____ кв. м., расположенного по адресу: город ____________, улица ____________________________ , дом № ____ , квартира № ____ , что подтверждается ____________________________________________ настоящим даю согласие на вселение __________________________________ в занимаемое






(Ф.И.О., дата рождения)
жилое помещение по договору социального найма в качестве члена семьи нанимателя _________________________________________________________ .
             




 (фамилия, имя, отчество)

"__" ___________ 20__ г.

Член семьи нанимателя:  __________________          (______________________________)

  (подпись)                    

(расшифровка подписи)

